УТВЕРЖДАЮ

Исполняющий обязанности начальника Главного управления
по государственному надзору

Удмуртской Республики






     

 







__​​​​​​​__________​​​​​​​​​​​ Е.В. Поздеев






     









«_____ »   ___________  2018  года

План

основных мероприятий  Главного управления по государственному надзору Удмуртской Республики 
 на 2019  год
	Инспекция по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники

	
	Вопросы надзора или виды работ
	Виды работ и объекты проверок
	Сроки проведения
	Сроки представления сведений 

	1
	Технический осмотр
	Осуществляются подготовительные организационные мероприятия, проверяется техническое состояние тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним, регистрируемых органами гостехнадзора, оформляется и выдается  документация в соответствии с Правилами техосмотра.
	В течение года в соответствии с Правилами проведения технического осмотра самоходных машин и других видов техники, зарегистрированных органами, осуществляющими государственный надзор за их техническим состоянием утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13 ноября 2013 года № 1013 «О техническом осмотре самоходных машин и других видов техники, зарегистрированных органами, осуществляющими государственный надзор за их техническим состоянием
	Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 1-КЧ 

 1 февраля 2020 года



	2
	Проверка технического состояния машин и оборудования в процессе использования
	Проверяется выборочно техническое состояние машин подлежащих регистрации в органах гостехнадзора независимо от принадлежности,

а в АПК дополнительно, поднадзорных машин и оборудования не подлежащих регистрации в органах гостехнадзора
	В течение года. 

В соответствии с планом проведения плановых проверок и графиками обследований на 2019 год
	Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 1-КЧ  

1 февраля 2020 года.

 

	3
	Соблюдение правил технической эксплуатации машин и оборудования АПК



	3.1
	Качество ремонта машин и оборудования
	Проверяются выборочно машины и оборудование, ремонтируемые владельцами и предприятиями сервиса
	В течение года. В соответствии с планом проведения плановых проверок и графиками обследований на 2019 год
	Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 2-КЧ 

1 февраля 2020 года.

	3.2
	Соблюдение правил технического обслуживания машин и оборудования
	Проверяются выборочно машины и оборудование, обслуживаемые владельцами и организациями сервиса
	В течение года. В соответствии с планом проведения плановых проверок и графиками обследований на 2019 год
	Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 2-КЧ 

 1 февраля 2020 года.



	3.3
	Соблюдение правил хранения машин и оборудования, установленных стандартами и иной НТД
	Проверяются машины и оборудование с целью выявления нарушений стандартов и других норм, приводящих к несоблюдению требований их безопасной эксплуатации и охраны окружающей среды 
	В течение года. В соответствии с планом проведения плановых проверок и графиками обследований на 2019 год
	Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 2-КЧ 

1 февраля 2020 года.



	4
	Осуществление государственного регионального надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники
	В соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
	В течение года. В соответствии с планом проведения плановых проверок на 2019 год
	Сведения представляются в соответствии с Перечнем отчетов (сведений, информаций), утвержденного приказом Инспекции Гостехнадзора.

	5
	Участие в комиссиях по рассмотрению претензий владельцев машин и оборудования по поводу ненадлежащего качества проданной или отремонтированной техники
	Рассматриваются претензии по машинам и оборудованию АПК, а также самоходным машинам и прицепам к ним, подлежащих регистрации и зарегистрированных в органах гостехнадзора
	В течение года по заявлениям владельцев. 
	Полугодовой отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 3-КЧ  

 31 июля 2019 года

Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 3-КЧ 

 1 февраля 2020 года



	6
	Проверка соблюдения установленного порядка организации и проведения сертификации работ и услуг в области технической эксплуатации поднадзорных машин и оборудования
	Проверяется организация и проведение добровольной сертификации в области ремонта машин и оборудования в АПК
	В течение года. В соответствии с планом проведения плановых проверок и графиками обследований на 2019 год
	Сведения представляются в соответствии с Перечнем отчетов (сведений, информаций), утвержденного приказом Инспекции Гостехнадзора.

	7
	Оценка технического состояния и определение остаточного ресурса поднадзорных машин и оборудования
	Осуществляются работы в соответствии с запросами владельцев, государственных и иных органов
	В течение года
	Сведения представляются в соответствии с Перечнем отчетов (сведений, информаций), утвержденного приказом Инспекции Гостехнадзора.

	8
	Прием экзаменов и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), включая замену удостоверений 
	В учебных учреждениях имеющих лицензии на право подготовки  и переподготовки  водителей внедорожных мотосредств, трактористов и машинистов самоходных машин соответствующих категорий, а также в индиви​дуальном порядке у граждан, в том числе с использованием мобильного рабочего места инженера – инспектора
	В течение года
	Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 5-КЧ   

1 февраля 2020 года.



	9
	Обследование учебных учреждений на предмет соответствия требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса и выдача соответствующих обязательных свидетельств
	Осуществляются работы при рассмотрении соответствующими органами вопроса об аккредитации и выдаче лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин
	В течение года
	Сведения представляются в соответствии с Перечнем отчетов (сведений, информаций), утвержденного приказом Инспекции Гостехнадзора.

	10
	Регистрация тракторов, самоходных дорожно–строительных и иных машин и прицепов к ним
	Регистрируются самоходные машины и прицепы к ним независимо от принадлежности согласно действующим Правилам.
	В течение года
	Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 5-КЧ    

 1 февраля 2020 года



	11
	Организация и учет административной практики  гостехнадзора
	В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
	В течение года
	Полугодовой отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 6-КЧ 

31 июля 2019 года

Итоговый (годовой) отчет представляется в Минсельхоз России по форме № 6-КЧ 

 1 февраля 2020 года

	12
	Регистрация аттракционной техники


	Аттракционная техника. В соответствии о надзоре за эксплуатацией и техническим состоянием аттракционной техники в Удмуртской Республики     утвержденным постановлением Правительства Удмуртской Республики от «___» ________ 2019 года № «____» «Об организации надзора за эксплуатацией и техническим состоянием аттракционной техники на территории Удмуртской Республики, административным регламентом

государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Удмуртской Республики по предоставлению государственной услуги "Регистрация аттракционов с выдачей свидетельств о регистрации,

внесение изменений в свидетельство

о регистрации и снятие с регистрации" 
	В течение года по заявлениям владельцев.
	Сведения представляются в соответствии с Перечнем отчетов (сведений, информаций), утвержденного приказом Инспекции Гостехнадзора.

	13
	Выдача талонов (допусков) на ежегодную (сезонную) эксплуатацию аттракционной техники
	Аттракционная техника. В соответствии с  Положением о надзоре за эксплуатацией и техническим состоянием аттракционной техники в Удмуртской Республики,     утвержденным постановлением Правительства Удмуртской Республики «Об организации надзора за эксплуатацией и техническим состоянием аттракционной техники на территории Удмуртской Республики», административным регламентом государственной инспекции по

надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники

Удмуртской Республики  по предоставлению государственной услуги "Выдача талонов (допусков) на ежегодную (сезонную) эксплуатацию аттракционной техники" 
	В течение года по заявлениям владельцев.
	Сведения представляются в соответствии с Перечнем отчетов (сведений, информаций), утвержденного приказом Инспекции Гостехнадзора.

	14
	Проведение профилактической операции «Снегоход»


	Проверяется соблюдение владельцами норм и правил безопасной эксплуатации снегоходов. Особое внимание обращать на выявление не зарегистрированных снегоходов, согласно действующим Правилам независимо от принадлежности. Проводится совместно с ГИБДД  МВД России по Удмуртской  Республике.
	Февраль-март 

по отдельному плану
	Представляются до 31 марта 2019 года

	15
	Проведение профилактической операции «Мотовездеход»
	Проверяется соблюдение владельцами норм и правил безопасной эксплуатации мотовездеходов, снегоболотоходов. Особое внимание обращать на выявление не зарегистрированных мотовездеходов, снегоболотоходов согласно действующим Правилам независимо от принадлежности. Проводится совместно с ГИБДД МВД России по Удмуртской Республике.
	Июнь-июль 

по отдельному плану
	Представляются до 30 июля 2019 года

	16
	Проведение 

профилактической операции «Трактор»
	Проверяется соблюдение владельцами норм и правил безопасной эксплуатации тракторов. Особое внимание обращать на выявление не зарегистрированных тракторов согласно действующим Правилам независимо от принадлежности. Проводится совместно с ГИБДД МВД России по Удмуртской Республике 
	Август-сентябрь

по отдельному плану
	Представляются до 15 октября 2019 года

	17
	Проведение совместных мероприятий с Удмуртской  таможней по выявлению незарегистрированной в установленном порядке самоходной техники 
	Проверяется соблюдение владельцами требований постановления Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 года № 938 «О государственной регистрации автомототранспортных  средств

и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации» по предоставляемой таможенными органами информации 
	В течение года
	Представляются ежеквартально в срок до 25 числа последнего месяца отчетного квартала 

	18
	Проведение совместных мероприятий с УФНС по Удмуртской Республике  по выявлению незарегистрированной в установленном порядке самоходной техники
	Проверяется соблюдение владельцами требований постановления Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 года № 938 «О государственной регистрации автомототранспортных  средств

и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации» по информации предоставляемой налоговыми органами
	В течение года
	Представляются ежеквартально в срок до 25 числа последнего месяца отчетного квартала

	19
	Проведение совместных мероприятий с Инспекцией государственного строительного надзора Удмуртской Республики  по выявлению незарегистрированной в установленном порядке самоходной техники
	Проверяется соблюдение владельцами требований постановления Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 года № 938 «О государственной регистрации автомототранспортных  средств

и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации» по предоставляемой инспекцией государственного строительного надзора информации об объектах строительства
	В течение года
	Представляются ежеквартально в срок до 25 числа последнего месяца отчетного квартала

	20
	Формирование базы учета самоходной техники


	Формируется база учета самоходной техники и передается в УФНС по Удмуртской Республике  для исчисления транспортного налога в соответствии с Законом.
	В течение года 
	Представляются еженедельно

	21
	Совершенствование нормативной базы и разработка административных регламентов по исполнению государственных функций и предоставлению государственных услуг
	Внесение изменений в административные регламенты государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Удмуртской Республики 
	В течение года


	

	22
	Текущая работа
	1. Предоставление сведений и информации по запросам налоговой инспекции, судебных приставов, конкурсных управляющих, районных судов, органов внутренних дел, собственников техники и т.д.

2.  Работа в республиканской, районной комиссии по БДД

3. Организация и проведение семинаров по ежегодным техническим осмотрам и постановке техники на зимнее хранение.

4. Проведение учебы с механизаторами АПК в день техосмотров на темы: «Безопасная эксплуатация машин», «Изменения в ПДД, КоАП», Правила допуска к управлению тракторами и самоходными машинами»

5. Выступления на совещаниях, проводимых  администрациями районов  по профилактике административных правонарушений при эксплуатации поднадзорной техники.

6. Публикации в районных газетах и средствах массовой информации о проводимых органами Гостехнадзора мероприятий.
	          В течение года

            В течение года

Март, июнь, сентябрь

 Апрель, май, июнь, июль

              В течение года

         Апрель, май, июнь

          В течение  года
	

	Примечание: проверки и обследования проводятся в соответствии с требованиями и периодичностью, установленными Федеральным законом 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и приказом Главного управления по государственному надзору Удмуртской Республики.  


	
	
	
	
	

	Инспекция строительного надзора


	
	Вопросы надзора или виды работ
	Сроки проведения
	Ответственный

	1.
	Подготовка отчетов о выполнении работ по осуществлению государственного строительного надзора
	До 5-го числа месяца, следующего за отчетным
	Зам. начальника отдела - свод,

инспекторы отдела

	2.
	Формирование надзорного дела
	В течение 2-х дней после получения приказа о назначении
	Инспекторы отдела

	3.
	Осуществление регионального государственного строительного надзора
	В течение строительства объекта
	Инспекторы отдела

	3.1.
	Составление программ проверок
	В течение 7-и  дней после получения извещения о начале строительства
	Инспекторы отдела, начальник отдела согласовывает

	3.2.
	Проведение проверок по осуществлению государственного строительного надзора
	В соответствии с программами проверок
	Инспекторы отдела

	3.3.
	Подготовка уведомлений, проектов распоряжений о проведении проверки
	При подготовке к проведению проверки
	Инспекторы отдела, начальник отдела согласовывает

	3.4.
	Составление актов, предписаний по устранению нарушений
	По результатам проверок
	Инспекторы отдела

	3.5.
	Проведение проверок по исполнению предписаний  
	По истечении срока устранения нарушений, по извещению об устранении

	Инспекторы отдела

	3.6.
	Составление протоколов об административных правонарушениях
	По результатам проверок
	Инспекторы отдела

	3.7.
	Проведение итоговой проверки и оформление акта итоговой проверки
	После получения извещения об окончании строительства
	Инспекторы отдела

	3.8.
	Оформление заключений о соответствии (решений об отказе)
	При обращении заказчика о выдаче заключения
	Начальник отдела, инспекторы отдела

	3.9.
	Подготовка проектов приказов об утверждении заключения о соответствии
	После подписания заключения всеми участниками
	Начальник отдела, инспекторы отдела

	3.10.
	Ведение надзорного дела, составление внутренней описи дела
	В течение всего срока строительства и по окончании строительства
	Инспекторы отдела

	3.11.
	Подготовка надзорного дела для сдачи в архив
	После сформированного инспектором дела с внутренней описью
	Инспекторы отдела

	3.12
	Анализ и подготовка перечня типовых нарушений при проектировании и строительстве
	Ежеквартально
	Инспекторы отдела

	4.
	Заполнение журналов, согласно номенклатуре дел в отделе
	Постоянно
	Инспекторы отдела

	5.
	Рассмотрение и подготовка ответов по заявлениям граждан и обращениям органов 
	По поступлению заявления (обращения)
	Инспекторы отдела. Начальник отдела согласовывает

	7.
	Проведение тематических собраний в отделе по изменениям в законодательстве
	Ежеквартально
	Начальник отдела

	6.
	Осуществление текущего контроля за соблюдением исполнения административных процедур, действий и сроков, определенных Административными  регламентами
	Постоянно
	Зам. начальника Инспекции, начальник отдела

	7.
	Размещение информации о проведенных проверках в ЕРП, ТОР КНД
	По результатам проверок
	Начальник отдела, зам. начальника отдела, инспекторы отдела

	8.
	Подготовка информации для размещения на официальном сайте Управления
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	9.
	Проведение публичных обсуждений результатов правоприменительной практики при осуществлении государственного строительного надзора 
	Ежеквартально
	Начальник отдела

	
	
	
	
	

	Отдел по контролю и надзору за долевым участием в строительстве

	
	Вопросы надзора или виды работ
	Сроки проведения
	Сроки представления сведений , ответственный

	
	
	
	
	

	1.
	Проведение проверки соблюдения требований законодательства об участии в долевом строительстве по вопросам:
	В течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	1.1
	Проведение проверок отчетности застройщика об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства
	Ежеквартально
	Заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	1.2
	Проведение проверок своевременности внесения изменений в проектные декларации в единой информационной системе жилищного строительства (ЕИСЖС) о финансовом результате, о размерах кредиторской и дебиторской задолженности, изменения информации о застройщике и о проекте строительства

	Ежеквартально
	Заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	1.3
	Проведение проверок раскрытия застройщиками информации, размещенной в ЕИСЖС сайте http://наш.дом.рф
 
	По мере выдачи заключений о соответствии застройщика и проектной декларации требованиям Федерального закона от 30.12.2004 № 214 – 

ФЗ
	Заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	1.4
	Проведение проверок по исполнению Предписаний по устранению нарушений
	По истечении срока устранения нарушений
	Заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	1.5 
	Проведения проверок соответствия застройщика и проектной декларации требованиям, установленным частями 1.1 и 2 статьи 3,  статьями 20 и 21 Федерального закона от 30.12.2004 № 214-ФЗ.

Выдача Заключения о соответствии застройщика и проектной декларации требованиям, установленным частями 1.1 и 2 статьи 3, статьями 20 и 21 Федерального закона от 30.12.2004 года №214 – ФЗ (отказ в выдаче заключения)
	По мере представления проектной декларации через единую информационную систему жилищного строительства
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	1.6
	Проведение внеплановых выездных и документарных проверок по вопросу соблюдения требований законодательства об участии в долевом строительстве
	По мере поступления обращений граждан, в случае отклонения застройщика от примерного графика реализации проекта строительства на шесть и более месяцев 


	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	2.
	Оформление результатов проверок (составление актов, предписаний, протоколов, заполнение журнала проверок)
	По результатам проверок
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	3.
	Подготовка и направление предостережений о недопустимости нарушений обязательных требований в соответствии со статьей 8.2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ
	По мере изменений в законодательство
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	4.
	Подготовка ответов на обращения граждан и застройщиков
	По мере поступления обращений граждан и застройщиков
	Начальник отдела

	5.
	Подготовка информаций, выполнение контрольных  заданий
	По мере поступления запросов и заданий
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	6.
	Размещение информации о проведенных проверках в ЕРП, ЕИСЖС, ТОР КНД
	По результатам проверок
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	7.
	Подготовка информации для размещения на официальном сайте Управления
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	8.
	Проведение публичных обсуждений результатов правоприменительной практики при осуществлении государственного контроля (надзора) в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости на территории Удмуртской Республики
	Ежеквартально
	Начальник отдела

	9.
	Осуществление текущего контроля за соблюдением исполнения административных процедур, действий и сроков, определенных Административным  регламентом
	Постоянно
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	
	
	
	
	

	Жилищная инспекция

	
	Вопросы надзора или виды работ
	Сроки проведения
	Сроки представления сведений , ответственный

	
	Отдел по контролю за раскрытием информации

	1
	Разработка проектов нормативных правовых актов, касающихся деятельности Инспекции, их согласование
	в течение года
	начальник отдела, заместитель начальника отдела

	2
	Подготовка заключений на проекты нормативных правовых актов, поступивших на согласование в Инспекцию
	в установленные сроки
	начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3 
	Изучение обращений, заявлений, документов, поступивших в Инспекцию 
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	4
	Подготовка распоряжений о проведении внеплановых проверок на предмет соблюдения обязательных требований к раскрытию информации в ГИС ЖКХ
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	5
	Подготовка уведомлений о проведении внеплановых проверок
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	6
	Проведение внеплановых проверок
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	7
	Составление актов проверок
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	8
	Составление предписаний об устранении выявленных нарушений
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	9
	Подготовка уведомлений о составлении протоколов об административных правонарушениях
	по результатам проведенных контрольных мероприятий
	инспекторы отдела

	10
	Составление протоколов об административных правонарушениях
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	11
	Формирование и направление материалов административных дел на рассмотрение 
	в течение года, после составления протоколов об административных правонарушениях
	инспекторы отдела

	12
	Участие в судебных заседаниях
	по мере необходимости
	инспекторы отдела

	13
	Проведение проверок по исполнению выданных предписаний
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	14
	Формирование и направление материалов по результатам внеплановых проверок по исполнению предписаний  в Прокуратуры УР, для решения вопроса о возбуждении административных дел по ч. 24.1 ст. 19.5 КоАП РФ
	в течение года, по результатам внеплановых проверок исполнения предписаний
	инспекторы отдела

	15
	Проведение мероприятий без взаимодействия с юридическими лицами
	в течение года
	инспекторы отдела

	16
	Участие в  качестве специалистов при проведении  проверок органами прокуратуры  с подготовкой справок о выявленных нарушениях
	при поступлении требований и писем прокуратур УР 
	инспекторы отдела

	17
	Подготовка предостережений об устранении признаков нарушений обязательных требований
	в течение года, при наличии правовых оснований
	инспекторы отдела

	18
	Размещение на сайте  ГИС ЖКХ, в ЕРП информации о проверках, проведенных отделом
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	19
	Подготовка ответов на обращения граждан, юридических лиц
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	20
	Рассмотрение материалов проверок, поступивших из органов местного самоуправления для возбуждения дел об административных правонарушениях
	в течение года, при поступлении материалов
	инспекторы отдела

	21
	Составление протоколов об административных правонарушениях по материалам проверок органов местного самоуправления
	в установленные законодательством сроки
	инспекторы отдела

	22
	Подготовка определений об отказе в возбуждении дел об административных правонарушениях по материалам проверок органов местного самоуправления
	В течение года, при наличии правовых оснований
	инспекторы отдела

	23
	Текущий контроль за осуществлением органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий по государственному жилищному надзору и по лицензионному контролю
	в рамках рассмотрения обращений, заявлений заинтересованных лиц
	инспекторы отдела

	24
	Составление предписаний об устранении выявленных нарушений в рамках текущего контроля за осуществлением органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий по государственному жилищному надзору и по лицензионному контролю
	в рамках рассмотрения обращений, заявлений заинтересованных лиц
	инспекторы отдела

	25
	Ведение журналов регистрации, предусмотренных номенклатурой дел
	в течение года
	инспекторы отдела

	26
	Подготовка месячных, квартальных, годовых отчетов о деятельности отдела
	в установленные сроки
	начальник отдела, заместитель начальника отдела

	27
	Анализ и обобщение судебной практики, касающейся функций отдела
	в течение года
	начальник отдела, заместитель начальника отдела

	28
	Рассмотрение обращений о подтверждении функций в ГИС ЖКХ
	в течение года, при поступлении обращений
	заместитель начальника отдела

	
	
	
	

	Отдел контроля за формированием фондов капитального ремонта и расчетами платы

	1.
	Осуществление регионального государственного жилищного надзора в соответствии с Административным регламентом и Положением о Главном управлении по надзору УР
	В течение года 
	Инспектора отдела 

	2.
	Проведение внеплановых проверок  по осуществлению регионального государственного жилищного надзора  
	При наличии основания для проведения проверки
	Инспектора отдела 

	2.1.
	Подготовка уведомлений, проектов распоряжений 
	При подготовке к проведению проверки 
	Инспектора отдела 

	2.2.
	Изучение представленных документов 
	При осуществлении проверки 
	Инспектора отдела 

	2.3.
	Составление актов проверки и предписаний 
	По результатам проверки 
	Инспектора отдела 

	3.
	Проведение проверок по исполнению предписаний 


	По истечении срока исполнения предписания 
	Инспектора отдела 

	4.
	Составление протоколов об административных правонарушений  при выявлении нарушений при проведении проверок 
	По результатам проверок
	Инспектора отдела 

	5.
	Проведение внеплановых проверок  по осуществлению регионального государственного жилищного надзора  
	При наличии основания для проведения проверки
	Инспектора отдела 

	5.1.
	Подготовка уведомлений, проектов распоряжений 
	При подготовке к проведению проверки 
	Инспектора отдела 

	5.2.
	Изучение представленных документов 
	При осуществлении проверки 
	Инспектора отдела 

	5.3.
	Составление актов проверки и предписаний 
	По результатам проверки 
	Инспектора отдела 

	5.4.
	Проведение проверок по исполнению предписаний 


	По истечении срока исполнения предписания 
	Инспектора отдела 

	5.5.
	Составление протоколов об административных правонарушений  при выявлении нарушений при проведении проверок 
	По результатам проверок
	Инспектора отдела 

	6.
	Проведение проверок соблюдения требований Правил  пользования газом в части обеспечения безопасности при использовании и содержании внутридомового и внутриквартирного газового оборудования при предоставлении коммунальной услуги по газоснабжению, утвержденных  постановлением Правительства РФ от 14 мая 2013 г. № 410
	При наличии основания для проведения проверки
	Инспектора отдела 

	6.1.
	Подготовка уведомлений, мотивированных представлений о проведении проверки,  проектов распоряжений 
	При подготовке к проведению проверки 
	Инспектора отдела 

	6.2.
	Составление актов проверки и предписаний 
	По результатам проверки 
	Инспектора отдела 

	6.3.
	Проведение проверок по исполнению предписаний 
	По истечении срока исполнения предписания
	Инспектора отдела 

	7.
	Проведение документарной проверки о фактах  необоснованности размера установленного норматива потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), нарушения требований к составу нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), несоблюдения условий и методов установления нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг),  ограничения изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги
	При наличии основания для проведения проверки
	Инспектора отдела 

	7.1.
	Подготовка уведомлений о проведении проверки,  проектов распоряжений 
	При подготовке к проведению проверки 
	Инспектора отдела 

	7.2.
	Составление актов проверки и предписаний 
	По результатам проверки 
	Инспектора отдела 

	7.3.
	Проведение проверок по исполнению предписаний 
	По истечении срока исполнения предписания
	Инспектора отдела 

	8.
	Ведение реестра уведомлений о выбранном собственниками помещений в многоквартирном доме способе формирования фонда капитального ремонта
	Постоянно в течение года
	Начальник отдела 

	9.
	Ведение реестра специальных счетов, наблюдение (мониторинг) за предоставлением владельцами специальных  счетов,  регоператором в  ОГЖН сведений о формировании и использовании фонда  капитального ремонта общего имущества в МКД
	Ежемесячно
	Инспектор отдела

	10.
	Составление протокола об административном правонарушении за непредставление сведений от владельцев специальных счетов, регионального оператора   по ст. 19.7 КоАП РФ


	При наличии оснований
	

	11.
	Подготовка и направление органу местного самоуправления и региональному оператору уведомления о многоквартирных домах, собственники помещений в которых не выбрали способ формирования фондов капитального ремонта и (или) не реализовали его
	При наличии оснований
	

	12.
	Осуществление текущего контроля за выполнением органами местного самоуправления переданных полномочий по государственному жилищному надзору и лицензионному контролю 
	При поступлении жалоб на органы местного самоуправления 
	Инспектора отдела 

	12.1
	Запрос материалов проверки, проведенной  органами местного самоуправления по переданным полномочиям по государственному жилищному надзору и лицензионному контролю
	При подготовке к осуществлению текущего контроля
	Инспектора отдела 

	12.2
	Подготовка ответов заявителям, выдача предписаний об устранении нарушений при осуществлении органами местного  самоуправления переданных полномочий по государственному жилищному надзору и лицензионному контролю
	По результатам текущего контроля 
	Инспектора отдела 

	13.
	Возбуждение дел об административных правонарушениях по результатам проверок, проведенных органами  местного самоуправления 
	При поступлении материалов из органов местного самоуправления 
	Инспектора отдела 

	14.
	Возбуждение дел об административных правонарушениях в результате непосредственного обнаружения события административного правонарушения, а также по результатам поступивших в инспекцию материалов проверок
	При поступлении обращений об указанных фактах
	Инспектора отдела

	15.
	Осуществление органам местного самоуправления методической помощи по вопросам осуществления переданных полномочий по государственному жилищному надзору и лицензионному контролю
	По мере поступления запросов об оказании методической помощи 
	Инспектора отдела 

	16.
	Участие в  качестве специалистов при проведении  проверок органами прокуратуры  с подготовкой справок о выявленных нарушениях
	При наличии запроса прокуратуры
	Инспектора отдела 

	17.
	Подготовка заключения по проектам нормативных актов, поступающих на согласование в жилищную инспекцию Управления по надзору УР по деятельности отдела
	При поступлении проектов
	Начальник отдела

	18.
	Подготовка ежемесячных, ежеквартальных и годовых отчетов о деятельности отдела
	В установленные сроки
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	
	
	
	

	Отдел лицензирования и надзора за деятельностью юридических лиц, управляющих многоквартирными домами

	
	
	
	

	1
	Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц.
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, инспекторы отдела

	2
	Работа с администрациями МО по проведенным конкурсам согласно ФЗ № 255-ФЗ
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3
	Ведение реестра лицензий управляющих организаций:
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3.1
	рассмотрение поступившего заявления о включения/исключении МКД в реестр лицензий на предмет соответствия требованиям, установленным Приказом Минстроя РФ                             № 938/пр, Приказом Минстроя РФ № 44/пр
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3.2
	изучение информации на сайте ГИС ЖКХ (ч. 2 ст. 198 ЖК РФ)
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3.3
	запрос документов в управляющие организации
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3.4
	составление заключения и решения о внесении изменений в реестр лицензий УО УР
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3.5
	внесение изменений в реестр лицензий УО УР
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3.6
	размещение информации о внесении изменений в реестр лицензий УР, в системе ГИС ЖКХ
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	4
	Предоставление государственной услуги по предоставлению лицензии на осуществление деятельности по управлению многоквартирными домами:
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	4.1
	принятие заявлений от соискателей лицензий, подготовка приказа о проведении проверки
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	4.2
	проверка соискателей лицензий (направление межведомственных запросов) на соответствие лицензионным требованиям
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	4.3
	составление акта проверки и мотивированного предложения для лицензионной комиссии
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	4.4
	составление телефонограммы о заседании ЛК, ее направление членам лицензионной комиссии и заинтересованным лицам
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	4.5
	составление протокола лицензионной комиссии
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	4.6
	оформление приказа о предоставлении/ отказе в предоставлении лицензии
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	4.7
	оформление лицензий на осуществление предпринимательской деятельности по управлению МКД, выдача лицензии
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	4.8
	размещение информации о выданных лицензиях в реестре лицензий УР и в системе ГИС ЖКХ
	в течение года
	Главный государственный жилищный инспектор

	5
	Подготовка отчетов для направления в органы исполнительной власти и размещения в системах 
	в течение года
	Начальник отдела, Главный государственный жилищный инспектор

	6
	Предоставление государственной услуги - выдача квалификационного аттестата
	в течение года
	Начальник отдела, Главный государственный жилищный инспектор

	6.1
	прием заявления, направление запросов
	в течение года
	Начальник отдела, Главный государственный жилищный инспектор

	6.2
	составление и направление уведомления на квалификационный экзамен
	в течение года
	Начальник отдела, Главный государственный жилищный инспектор

	6.3
	прием квалификационного экзамена
	в течение года
	Начальник отдела, Главный государственный жилищный инспектор

	6.4
	составление протокола о проведении экзамена
	в течение года
	Начальник отдела, Главный государственный жилищный инспектор

	6.5
	выдача квалификационного аттестата
	в течение года
	Начальник отдела, Главный государственный жилищный инспектор

	6.6
	размещение информации о выданных квалификационных аттестатах в системе ГИС ЖКХ
	в течение года
	Начальник отдела, Главный государственный жилищный инспектор

	7
	Мониторинг за соблюдением ТСЖ ст. 138 ЖК РФ по предоставлению в Управление по надзору УР реестра членов ТСЖ
	май 2019 года
	Инспекторы отдела

	8
	Документарная проверка порядка создания ТСЖ и ЖСК, соответствия устава требованиям законодательства
	в течение года
	Инспекторы отдела

	9
	Документарная проверка деятельности ТСЖ (в т.ч. по избранию членов правления, председателя правления, по соблюдению права на ознакомление с документами и непредоставления ТСЖ ответов на письменные обращения)
	в течение года
	Инспекторы отдела

	10
	Документарная проверка правомерности выбора управляющей организации с целью заключения договора управления МКД
	в течение года
	Инспекторы отдела

	11
	Проведения мониторинга тождественности наименования управляющих организаций 
	август-декабрь2019 года
	Начальник отдела, инспекторы отдела

	12
	Проведение мониторинга наличия у директора управляющей организации квалификационного аттестата
	август-декабрь2019 года
	Главный государственный жилищный инспектор

	13
	Подготовка проектов нормативных правовых актов, необходимых для осуществления деятельности Инспекции
	в течение года
	Начальник отдела

	14
	Участие в арбитражных судах, судах общей юрисдикции
	в течение года
	Начальник отдела, инспекторы отдела

	15
	Составление протоколов об административных правонарушениях
	в течение года
	Инспекторы отдела

	16
	Участие в выездных совещаниях
	в течение года
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	17
	Подготовка методических рекомендаций по переданным полномочиям органам местного самоуправления
	по мере необходимости
	Начальник отдела

	18
	Консультирование работников Инспекции по полномочиям отдела 
	по мере необходимости
	Начальник отдела, инспекторы отдела

	
	
	
	

	Отдел финансовой работы, бухгалтерского учета и отчетности

	
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный

	1.
	Осуществление учета доведенных бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств 
	в течение года
	Начальник отдела

	2.
	Ведение росписи расходов и подготовка  предложений по внесению изменений в неё 
	в течение года
	Начальник отдела

	3.
	Распределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, подготовка предложений по внесению изменений в их распределение
	в течение года
	Начальник отдела

	4.
	Ведение учёта, подготовка расчетов и планирование предстоящих предельных объёмов финансирования в соответствии с утвержденной бюджетной росписью 
	в течение года
	Начальник отдела

	5.
	Ведение бюджетной сметы 
	в течение года
	Начальник отдела

	6.
	Организация работы по вводу в программный продукт Минфина УР «WEB-бюджет» информации по учету бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, предельных объёмов финансирования  
	в течение года
	Начальник отдела

	7.
	Обработка документов, поступающих от УФК по УР
	по мере поступления
	Начальник отдела

	8.
	Подготовка документов на зачет (уточнение) платежей и представление уведомления в УФК по УР
	по мере поступления
	Начальник отдела

	9.
	Организация работы по вводу в программный продукт Минфина УР «WEB-бюджет» информации по учету принятых бюджетных обязательств и сведений о поставщиках услуг 
	в течение года
	Начальник отдела

	10.
	Анализ выполнения платежных обязательств по договорам
	в течение года
	Начальник отдела

	11.
	Ведение реестра расходных обязательств
	в течение года
	Начальник отдела

	12.
	Составление месячных, квартальных, годовых отчетов получателя бюджетных средств
	в установленные сроки
	Начальник отдела

	13.
	Составление сводных месячных, квартальных, годовых отчетов главного распорядителя бюджетных средств
	в установленные сроки
	Начальник отдела

	14.
	Подготовка нормативных документов по вопросам бюджетного учета 
	I-II кварталы
	Начальник отдела

	15.
	Участие в инвентаризации имущества Главного управления
	согласно приказу 
	Начальник отдела

	16.
	Подготовка и сдача налоговых деклараций
	ежеквартально
	Начальник отдела

	17.
	Подготовка справочных и аналитических материалов и расчетов, необходимых для осуществления деятельности Главного управления
	по мере необходимости
	Начальник отдела

	
	
	
	

	Отдел обеспечения работы с кадрами, информационного обеспечения и сопровождения регистрационных действий


	
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный

	1.
	Проведение комиссии по установлению стажа государственной гражданской службы государственным гражданским служащим Главного управления
	В течение 2019 года
	Начальник отдела 

	2.
	Проведение комиссии по установлению стажа государственной гражданской службы государственным гражданским служащим Главного управления
	В течение 2019 года
	Начальник отдела

	3.
	Проведение комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Главного управления
	В течение 2019 года
	Начальник отдела

	4.
	Проведение работы по сбору и проверке сведений  о доходах государственных гражданских служащих Главного управления 
	До 1 апреля 2019 г.


	Начальник отдела

	5.
	Размещение в сети интернет сведений  о доходах государственных гражданских служащих Главного управления
	Май  2019 года
	Начальник отдела

	6.
	Подготовка отчетов по антикоррупционной деятельности Инспекции  в Администрацию Главы и Правительства Удмуртской Республики
	На 1 число месяца, ежеквартально, один раз в полгода, годовые

	Начальник отдела

	7.
	Подготовка отчетов в Администрацию Главы  и Правительства Удмуртской Республики: ежемесячных, ежеквартальных, полугодовых, годовых.
	В течение года
	Начальник отдела

	11.
	Подготовка и оформление наградных документов
	2-3 квартал 2019
	Начальник отдела

	12.
	Внесение изменений в должностные регламенты государственных гражданских служащих Главного управления 
	По мере необходимости.
	Начальник отдела

	13.
	Подготовка приказов  Главного управления  по основной деятельности 
	По мере необходимости
	Начальник отдела

	
	Обновление рабочих мест пользователей. Установка и настройка новой техники.
	По мере поступления
	Начальник отдела

	14.
	Установка и настройка бухгалтерских программ для сдачи отчетности в электронном виде 
	В течение года
	Начальник отдела

	15.
	Установка и настройка на рабочих местах программного комплекса DIREKTUM 
	В течение года
	Начальник отдела

	16.
	Настройка, совместно с Министерством информатизации УР, «Системы межведомственного взаимодействия в Удмуртской Республике»
	В течение года
	Начальник отдела

	17.
	Подготовка информации о деятельности Инспекции для размещения на официальном сайте
	В течение года
	Начальник отдела

	18.
	Размещение информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе УР «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	В течение года
	

	19.
	Изготовление ключей электронно-цифровых подписей для автоматизированных систем
	В течение года
	

	20.
	Оформление заявки на приобретение новой компъютерной техники и программных средств 
	В течение 2019 года
	

	21.
	Поддержка работоспособности и обновление официального сайта Главного управления
	В течение 2019 года
	Начальник отдела

	22.
	Проведение анализа исполнительской дисциплины работников Главного управления составление отчета об исполнении документов поставленных на контроль
	еженедельно
	Начальник отдела

	23.
	Составление  и утверждение графика отпусков на 2020 год
	До 15 декабря 2019 года 
	

	
	
	
	
	

	Отдел правовой работы и административного производства

	
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный

	1.
	Разработка  проектов законов Удмуртской Республики, правовых актов Главы Удмуртской Республики и Правительства Удмуртской Республики по вопросам, отнесенным к компетенции Главного управления
	в течение года
	начальник отдела, заместитель начальника отдела

	2
	Правовая экспертиза проектов нормативных правовых актов Удмуртской Республики, разрабатываемых Главным управлением или представленных в Главное управление для согласования, подготавливает по ним заключения
	в течение года
	начальник отдела, заместитель начальника отдела

	3
	Антикоррупционная экспертиза правовых актов Главного управления и их проектов
	в течение года
	начальник отдела, заместитель начальника отдела

	4
	Организация и ведение производства по делам об административных правонарушениях 
	в течение года
	специалисты отдела, сектора

	5
	Осуществление контроля за исполнением постановлений по делам об административных правонарушениях, направление неисполненных постановлений по делам об административных правонарушениях  в службу судебных приставов
	в течение года 
	главный специалист-эксперт,

консультант сектора

	6
	Подготовка статистической отчетности об осуществлении деятельности по контролю и надзору
	по полугодиям
	начальник отдела

	7
	Ведение договорной работы
	в течение года
	начальник отдела

	8
	сверка с отделом финансовой работы, бухгалтерского учета и отчетности о состоянии дебиторской задолженности
	в течение года
	начальник отдела,

начальник сектора

	9
	Представительство в судах общей юрисдикции, арбитражных судах,  других органах и организациях при рассмотрении правовых вопросов
	в течение года
	начальник отдела, специалисты отдела

	10
	Подготовка ответов на обращения граждан, юридических лиц, организаций, органов исполнительной власти, органов местного самоуправления
	в течение года
	начальник отдела, специалисты  отдела, сектора

	11
	Размещение информации по полномочиям отдела в сети «Интернет», а так же в установленных случаях в государственных информационных системах
	в течение года
	начальник отдела, специалисты  отдела, сектора

	Отдел делопроизводства и контроля исполнения документов

	
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный

	1.
	Утверждение номенклатуры дел Главного управления  на 2019 год
	Январь 2019 г.
	Начальник отдела

	2.
	Подготовка и утверждение инструкции по делопроизводству на 2019 год
	Январь 2019 г.
	Начальник отдела

	3.
	Подготовка паспорта архива организации и представление в ГУ «Центральный государственный архив УР
	Ноябрь - декабрь 2019 г.
	Начальник отдела

	4.
	Прием, обработка дел в Архив Главного управления  от структурных подразделений  
	4 квартал 2019 г.
	Начальник отдела, начальники структурных подразделений

	5.
	Составление описей дел временного (свыше 10 лет) и постоянного сроков хранения за 2019 год
	2 квартал 2019 г.
	Начальник отдела

	6.
	Подготовка  документов временного срока хранения к уничтожению (за 2019  год)
	3 квартал 2016 г.
	Начальник отдела


