                                                                  Приложение 

                                                                  к приказу  Главного управления

                                                                  по государственному надзору

                                                                  Удмуртской Республики  

                                                                  от «___» _______20__ года №___

Административный регламент Главного управления по государственному надзору Удмуртской Республики предоставления государственной услуги «Регистрация  тракторов, самоходных  дорожно-строительных  машин и  иных  машин  и прицепов  к  ним,  выдача  на  них  государственных  регистрационных  знаков  (кроме  машин  Вооруженных  Сил  и  других  войск  Российской  Федерации)»
I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент Главного управления по государственному надзору Удмуртской Республики предоставления государственной услуги «Регистрация тракторов, самоходных дорожно-строительных  машин и  иных  машин  и прицепов  к  ним,  выдача  на  них  государственных  регистрационных  знаков  (кроме  машин  Вооруженных  Сил  и  других войск  Российской  Федерации)» (далее - Административный регламент, государственная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления государственной услуги, и устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению государственной услуги.
Государственная услуга состоит из следующих  подуслуг:
государственная регистрация самоходной  машины;

           временная  регистрация места  пребывания  зарегистрированных  в  органах  гостехнадзора  машин;

           временный допуск к движению машин, не зарегистрированных в  установленном порядке, с выдачей заявителю государственных регистрационных  знаков «Транзит»;
внесение изменений в регистрационные данные (замена номерных агрегатов, изменение цвета машины, изменения данных о собственнике, установка  дополнительных  оборудований;

снятие с регистрационного учета в связи с прекращением права  собственности или изменением юридического адреса (юридическое лицо) или  места регистрации (физическое лицо), если новый юридический адрес (место  регистрации физического лица) находится за пределами территории, на которую распространяется деятельность государственной инспекции гостехнадзора,  зарегистрированной  машины;    

            снятие с регистрационного  учета в связи со списанием (утилизацией);
восстановление утерянных или пришедших в негодность регистрационных    документов,  государственных  регистрационных знаков.
Описание заявителей

    2. Заявителями  на  получение  государственной услуги являются:

     юридическое лица Российской Федерации и иностранных государств  независимо  от  организационно- правовых  форм и  форм  собственности;   

    физические лица граждане Российской Федерации, иностранные  граждане  и  лица без гражданства, являющиеся  собственниками  машин,  либо лица от имени собственников владеющие, пользующиеся или распоряжающиеся на законных  основаниях транспортными средствами;

    в случаях, когда собственниками машин являются лица,  не достигшие  14-летнего возраста, совершаются от их имени родителями  (усыновителями)  или  органами  опеки  и попечительства, а  в случаях, когда  собственниками  являются  лица в возрасте от 14 до 18 лет - этими лицами с  письменного  согласия  родителей  (усыновителей) или органов опеки и попечительства, если иное не установлено  законодательством, обратившиеся в Управление по надзору УР с заявлением о предоставлении государственной услуги (далее – заявитель). 
     Полномочия представителей оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Порядок информирования о предоставлении государственной услуги
    3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления государственной услуги, осуществляется путем:

    размещения информационных материалов на информационном стенде Управления  по  надзору УР;

    размещения информационных материалов на официальном сайте Управления по надзору УР в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»   www.igsnur.udmurt.ru в разделе «Государственные услуги» во вкладке «Регистрация  машин  и  других  видов  техники)» (далее – официальный сайт Управления по  надзору  УР);

    размещения информационных материалов в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.uslugi.udmurt.ru и  http://услуги.удмуртия.рф;

    предоставления информации в региональном центре телефонного обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефону (3412) 60-00-00. 

    4. На информационном стенде, официантом сайте Управления по  надзору УР, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая информация:

     тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление государственной услуги;

    настоящий Административный регламент;

    справочная информация, включающая в себя:

    место нахождения, график работы, полное наименование органа, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении государственной услуги;

    справочные телефоны структурных подразделений, участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

    адрес официального сайта, электронной почты Управления по  надзору УР, структурных подразделений предоставляющих государственную услугу.

    5. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» так же размещается следующая информация:

    исчерпывающий перечень документов необходимых для получения государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

    круг заявителей;

    срок предоставления государственной услуги;

    результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;

    размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги;

     исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги;

     о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;

    формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги.

     6. Информация по вопросам предоставления государственной услуги предоставляется заявителю (его представителю) должностными лицами Управления  по  надзору УР:

     при личном обращении;

     по телефону;

     по электронной почте Управления по  надзору  УР.

     7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

     полнота информирования;

     наглядность форм предоставляемой информации;

     удобство и доступность получения информации;

     оперативность при предоставлении информации.
    8. При личном обращении заявителя в Управление по  надзору УР должностное лицо Управления по  надзору  УР дает подробную информацию о порядке предоставления государственной услуги, разъясняет вопросы, вызывающие наибольшие трудности.

     Время ожидания заявителя при личном приеме не может превышать 20 минут. Личный прием каждого заявителя должностное лицо Управления  по  надзору  УР  осуществляет не более 10 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Управления  по  надзору УР может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для личного приема.

    9. Информирование заявителей по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Управления  по  надзору  УР.

     При ответе на телефонный звонок должностное лицо Управления  по  надзору  УР, осуществляющее информирование, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). 

    В конце разговора должностное лицо Управления  по  надзору УР, осуществляющее информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует предпринять заявителю.

    Время разговора не должно превышать 10 минут.

    10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Управления по надзору УР обязано предоставлять информацию по следующим вопросам:

     о графике работы Управления по  надзору  УР;

     о месте размещения на информационном стенде и официальном сайте Управления  по  надзору  УР информации о предоставлении государственной услуги;

    о требованиях к заявлению, предъявляемых для предоставления государственной услуги;

    о сроке предоставления государственной услуги;

    об отказе в предоставлении государственной услуги;

    о текущей административной процедуре предоставления государственной услуги;

     о порядке обжалования решений, действий (бездействия) Управления по  надзору УР, его должностных лиц при предоставлении государственной услуги.

    11. При невозможности должностного лица Управления по  надзору УР, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на начальника инспекции гостехнадзора Управления по  надзору УР, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

    12. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, то должностное лицо Управления по надзору УР, осуществляющее информирование, предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначает удобное для заявителя время для личного обращения непосредственно в Управление по  надзору  УР.

    13. Информация о предоставлении государственной услуги в письменной форме предоставляется должностным лицом Управления по  надзору  УР на основании письменного обращения заявителя  в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

    14. При получении запроса по электронной почте должностное лицо Управления по  надзору  УР направляет заявителю ответ по электронной почте, либо в письменной форме на адрес, указанный заявителем, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня получения  обращения.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги


   15. Наименование государственной услуги «Регистрация тракторов,  самоходных  дорожно-строительных машин  и  иных  машин и прицепов  к  ним,  выдача на них государственных регистрационных знаков (кроме машин Вооруженных  Сил  и  других  войск  Российской  Федерации».


   Краткое наименование государственной услуги «Регистрация  самоходных  машин  и  других  видов  техники».

Наименование государственного органа, непосредственно предоставляющего государственную услугу

     16. Государственная услуга предоставляется Управлением по надзору УР и осуществляется непосредственно его структурными подразделениями - отделами, осуществляющими свою деятельность на территориях городских округов, муниципальных районов Удмуртской Республики.
     Предоставление государственной услуги осуществляется государственными гражданскими служащими Удмуртской Республики, замещающими должности государственной гражданской службы Удмуртской Республики, - главными государственными инженерами-инспекторами, государственными инженерами-инспекторами.
     17. В соответствии с  пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Управление по  надзору  УР не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный Правительством Удмуртской Республики.

    18. В целях, связанных с предоставлением государственной услуги, используются документы (информация), получаемые Управлением по надзору УР в процессе межведомственного информационного взаимодействия с:
    Министерством внутренних дел по УР;

    Министерством сельского хозяйства по УР;

    Управлением ФНС  по УР;

     Управлением Федерального казначейства по Удмуртской Республике;

    Управлением ФССП по УР;
             военными комиссариатами, в части постановки техники на воинском учете;         

             Таможенным  постом  по УР.  

Результат предоставления государственной услуги

    19. Результатом предоставления подуслуги «государственная регистрация самоходной  машины»  является: 

    выдача свидетельства  о регистрации  машины; 
    выдача  государственного  регистрационного знака;

    выдача  паспорта самоходной  машины;  
    отказ  в  регистрации самоходной  машины.

    Результатом предоставления подуслуги «временная регистрация места пребывания зарегистрированных в органах  гостехнадзора  машин» является:

    выдача талона  техосмотра;

    отказ  в  выдаче  талона  техосмотра;  
    Результатом предоставления подуслуги «временный допуск к движению машин, не зарегистрированных в установленном порядке, с выдачей заявителю государственных регистрационных  знаков «Транзит» является:

    выдача государственного  регистрационного  знака «Транзит»;

     отказ в выдаче государственного регистрационного  знака «Транзит».
    Результатом предоставления подуслуги внесение изменений в регистрационные данные (замена номерных агрегатов, изменение цвета машины, изменения данных о собственнике, установка  дополнительных  оборудований является:
    выдача свидетельства о государственной регистрации;

    выдача паспорта самоходной машины с внесенными  изменениями;
    выдача свидетельства на высвободившийся номерной агрегат (по просьбе  заявителя); 
    отказ  внесения  изменений  в  регистрационные  данные.    

    Результатом предоставления подуслуги «снятие с регистрационного учета в связи с прекращением права собственности или изменением юридического адреса (юридическое лицо) или места регистрации (физическое лицо), если новый юридический адрес (место регистрации физического лица) находится за пределами территории, на которую распространяется деятельность государственной инспекции Гостехнадзора,  зарегистрированной  машины»  является:

    изъятие государственного регистрационного знака;
     отметки о снятии с учета и сдачи государственного регистрационного знака в свидетельстве о государственной регистрации и паспорте самоходной машины;

    выдача государственного регистрационного знака «Транзит»; 
    отказ в  снятии  с  регистрационного  учета.         

     Результатом предоставления подуслуги «снятие с регистрационного  учета в связи со списанием (утилизацией)»  является:

    изъятие государственного регистрационного знака;

    изъятие свидетельства о государственной регистрации;

    изъятие паспорта  самоходной машины;
     выдача акта о списании транспортных средств с отметкой о снятии с учета;

    выдача свидетельства на высвободившийся номерной агрегат (по просьбе  заявителя); 
    отказ в  снятии с  регистрационного  учета.   

    Результатом предоставления подуслуги «восстановление утерянных или пришедших в негодность документов, государственных регистрационных знаков» является:

    выдача дубликата  свидетельства  о государственной  регистрации;

    выдача  дубликата  паспорта  самоходной  машины;

    выдача дубликата свидетельства на  высвободивший  номерной  агрегат;  

    выдача  нового  государственного  регистрационного  знака;

    возвращение паспорта самоходной машины с внесенными  изменениями;

    отказ  в  выдаче  дубликатов  регистрационных  документов;

    отказ  в  выдаче  дубликатов  государственных  регистрационных знаков.       

            20. Требования к бланкам: свидетельства о государственной регистрации, паспорту самоходной машины, государственному регистрационному знаку,  государственному  регистрационному  знаку «Транзит»,  установлены  главной 6,7 Правил государственной регистрации тракторов, самоходных  дорожно-строительных  и иных машин и прицепов к ним органами государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации (гостехнадзора), утвержденные Министерством сельского хозяйства и продовольствия Российской Федерации 16 января 1995 года (зарегистрированы Министерством юстиции Российской Федерации 27 января 1995 года, № 785) (далее- Правила № 785), главой 3 Положения о паспорте самоходной машины и других видов техники, утвержденное Госстандартом Российской Федерации и Минсельхозпродом Российской Федерации 28 июня 1995 года (зарегистрированы Министерством юстиции Российской Федерации 6 июля 1995 года, № 898) ( далее - Положение № 898); Решением коллегии Евразийской экономической  комиссии от  18.08.2015г. № 100  «О паспорте самоходной  машины  и  других  видов  техники».   

            Регистрационные документы, а также государственные  регистрационные  знаки выдаются   под  личную подпись  владельца  в  заявлении.  
Срок предоставления государственной услуги


   21. Общий срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости взаимодействия с государственными органами в рамках межведомственного взаимодействия, при выполнении всех требований, установленных настоящим Административным регламентом, составляет не более 10 рабочих дней с момента приема заявления.


  22. При получении Управлением по надзору УР информации, находящейся в распоряжении органов указанных в пункте 18 Административного регламента, общая продолжительность административных  действий  при  предоставлении  государственной услуги не должна превышать:


  выдача паспортов (дубликатов), регистрационных документов,  государственных  регистрационных  знаков  и  талона  (допуска  на  эксплуатацию)  одной  самоходной  машины,  - 2  дней.

            при оформлении документов, не требующих дополнительной  проверки  и  запросов, при выдаче  паспортов (дубликатов), регистрационных  документов,  государственных  регистрационных  знаков  и  талона  (допуска  на  эксплуатацию) одной самоходной  машины - 60  минут  на  одну единицу.
             при проведении  технического  осмотра  одной  самоходной  машины  при  регистрации  -  20 минут, не считая времени подъезда  к  месте  осмотра.
            Приостановление предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Правовые основания для предоставления государственной услуги


   23. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

            Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая);

             Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  Федеральный закон от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

  Федеральный закон от 25 апреля 2002 года № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;

  Федеральный закон от 27 декабря 2002 года № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;

  Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

   Решение Комиссии Таможенного союза от 18 октября 2011 года  № 823 «О принятии технического регламента Таможенного союза «О безопасности машин и оборудования»;

   Решение Коллегии Евразийской экономической комиссии от 18 августа 2015 года № 100 «О паспорте самоходной машины и других видов техники»;

   Указ Президента Российской Федерации от 02 октября 1998 года                  № 1175 «Об утверждении Положения о военно-транспортной обязанности»;

   Постановление Совета Министров - Правительства Российской Федерации от 13 декабря 1993 года № 1291 «О государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации»;

   Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 года № 938 «О государственной регистрации автомототранспортных средств и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации»;

   Постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 1995 года № 460 «О введении паспортов на самоходные машины и другие виды техники в Российской Федерации»;

   Постановление Правительства Российской Федерации от 10 апреля 2006 года № 201 «О порядке формирования и ведения единого реестра сертификатов соответствия, предоставления содержащихся в указанном реестре сведений и оплаты за предоставление таких сведений»;

   Постановление Правительства Российской Федерации от 13 ноября 2013 года № 1013 «О техническом осмотре самоходных машин и других видов техники, зарегистрированных органами, осуществляющими государственный надзор за их техническим состоянием»;

  Постановление Правительства Российской Федерации  от  06.02.2016г.  №  81 № « Об  утверждении  правил  взимания, исчисления,  уплаты и  взыскания утилизационного  сбора  в  отношении  самоходных  машин  и  (или) прицепов  к  ним, а  также  возврата и  зачета  излишне уплаченных или излишне  взысканных  сумм  этого  сбора»; 
   Правила государственной регистрации тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним органами государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации (гостехнадзора), утвержденные Министерством сельского хозяйства и продовольствия Российской Федерации 16 января 1995 года (зарегистрированы Министерством юстиции Российской Федерации 27 января 1995 года, регистрационный № 785);

   Положение о паспорте самоходной машины и других видов техники, утвержденное Госстандартом Российской Федерации и Минсельхозпродом Российской Федерации 28 июня 1995 года;

            Порядок регистрации деклараций о соответствии и порядка формирования и ведения реестра деклараций о соответствии продукции, включенной в единый перечень продукции, подлежащей декларированию соответствия утвержден Министерством экономического развития Российской Федерации приказ от 24 ноября 2014 г. № 752 
     Постановление Правительства Удмуртской Республики от 29 декабря 2017 года № 588 «О Главном управлении по государственному надзору Удмуртской Республики».

     Перечень правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, размещен на официальном сайте Управления, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги

            24. В соответствии с Правилами № 785 регистрация техники проводится после представления заявителем всех необходимых документов.
            Перечень документов, представляемых заявителями при государственной регистрации машины:

            1) заявление юридического или физического лица, установленного образца с отметкой из военкомата;
            2)  паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявителя;

            3) документ, подтверждающий полномочия представителя собственника самоходной  машины;

            4)   по инициативе заявителя представляется документ об уплате государственной пошлины за выдачу документа о прохождении технического осмотра машины.  В иных случаях информацию об уплате указанной государственной пошлины Управление по надзору  УР  получает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

            5) Договор купли - продажи, а также иных документов, удостоверяющих право собственности владельца машин и подтверждающих возможность допуска их к эксплуатации на территории Российской Федерации, а именно:

            выписки из учредительного документа или документа о государственной регистрации юридического лица (прежнего владельца), подтверждающей право или совместное право, или его право как соответствующего органа управления распоряжаться машинами и вытекающее решение или разрешение об отчуждении (продаже, передаче), а также акта приемки-передачи основных средств (форма ОС-1) и квитанции к приходному кассовому ордеру (форма КО-1) или банковских платежных документов;

            документы, подтверждающие совершение сделок в простой письменной форме в соответствии с ч.1 п.2. ст. 161 Гражданского кодекса Российской Федерации гражданами между собой на сумму, превышающую не менее чем в десять раз установленный законом минимальный размер оплаты труда, а в  случаях, предусмотренных законом, - независимо от общей суммы сделки;

             нотариально удостоверенные документы (договора купли - продажи, договора мены, договора дарения, свидетельства о праве собственности и наследования имущества, договора раздела наследственного имущества, договора раздела совместно нажитого имущества между супругами, свидетельства о праве собственности на долю в общем, имуществе супругов и их совместное заявление о разделе и перерегистрации трактора, самоходной дорожно-строительной и иной машины на одного из них и других), предусмотренные ст. 163 Гражданского кодекса Российской Федерации;

            судебные документы (решения судов);

            документы, выдаваемые органами социальной защиты населения;

            другие документы, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации;

            6)   паспорт самоходной машины;

             7)   свидетельство  о  регистрации  самоходной  машины  с  отметкой о снятии  с учета  машины  по  прежнему  месту  регистрации -  для  машин, ранее стоявших на  учете;

            8)  государственный регистрационный знак "ТРАНЗИТ" - при наличии;

            9) грузовая таможенная декларация (спецификации к ней в необходимых случаях), удостоверения ввоза транспортного средства и иных таможенных документов, оформленных в установленном порядке таможенными органами Российской Федерации, - применительно к машинам, номерным агрегатам, ввезенным на территорию Российской Федерации, в том числе временно ввезенным на срок более 6 месяцев;

            10)  сводный акт (при подаче заявления юридическим лицом), сводный акт и справка-счет установленного образца (при подачи заявления физическим лицом), выданные воинской частью (формированием), - применительно к машинам, номерным агрегатам, снятым с вооружения и переданным (проданным) из Вооруженных сил и других войск Российской Федерации для использования в хозяйственных целях;
             11) документы, подтверждающие наличие обязательного страхования гражданской  ответственности  владельцев  транспортных  средств, в случаях, когда обязанность по страхованию своей гражданской ответственности установлена федеральным законом;

             для заявителей - юридических лиц - копии свидетельств о регистрации и постановке на учет в налоговых органах.
   25. Перечень документов, представляемых заявителями при временной регистрации места пребывания зарегистрированных в органах гостехнадзора машин:    
            1) заявление юридического или физического лица, установленного образца;

            2) паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявителя;

            3) документ, подтверждающий полномочия представителя собственника самоходной  машины;

            4) по инициативе заявителя представляется документ об уплате государственной пошлины за выдачу документа о прохождении технического осмотра машины.  В иных случаях информацию об уплате указанной государственной пошлины Управление по надзору  УР  получает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

            5) договор купли - продажи, а также иных документов, удостоверяющих право собственности владельца машин, предусмотренных подпунктом 5 пункта 24 Административного  регламента и подтверждающих возможность допуска их к эксплуатации на территории Российской Федерации;

            6)   свидетельство  о  регистрации  самоходной  машины;
             7)  документы, подтверждающие наличие обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, в случаях, когда обязанность по страхованию своей гражданской ответственности установлена федеральным законом;
             для заявителей - юридических лиц - копии свидетельств о регистрации и постановке на учет в налоговых органах.

            8)   талон (допуск на эксплуатацию);

            9)  акт технического осмотра  машины;

            26. Перечень документов, представляемых заявителями при временном допуске к движению машин, не зарегистрированных в  установленном порядке, с выдачей заявителю государственного  регистрационного  знака  «Транзит»:
           1)   заявление юридического или физического лица, установленного образца с отметкой из военкомата (в предусмотренных законодательством случаях);

           2)  паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявителя;

           3) документ, подтверждающий полномочия представителя собственника самоходной  машины;

           4)  по инициативе заявителя представляется документ об уплате государственной пошлины за выдачу документа о прохождении технического осмотра машины.  В иных случаях информацию об уплате указанной государственной пошлины Управление по надзору  УР  получает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

            5)  документы, подтверждающий право  собственности на  машину,  или  паспорт  самоходной  машины.

             27. Перечень документов, представляемых заявителями при снятии с регистрационного учета:

           1)  заявление о снятии машин с учета с отметкой соответствующего военного комиссариата, при совместной собственности супругов или нескольких лиц, подается их совместное заявление;

           2)    паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявителя;

           3) документы, подтверждающие полномочия представитель собственника самоходной машины; 
           4)    паспорт самоходной машины;   

           5)    свидетельство о регистрации машины;

           6)    государственный регистрационный знак;

           7) выписка из учредительного документа или документа о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, подтверждающего право или совместное право, или его право как соответствующего органа управления распоряжаться машинами, номерными агрегатами;

           8)  решение и разрешение полномочного органа об отчуждении (продаже, передаче, списании), о снятии техники с учета; 

          9)  документы, свидетельствующие об отсутствии обременений, запретов и ограничений, наложенных ранее судами, таможенными, следственными органами, о прекращении залогов, лизинговых договоров.  

          28. Перечень документов, представляемых заявителями при снятии с регистрационного  учета  в  связи со  списанием  (утилизацией)

           1)    заявление о снятии  с учета   самоходной  машины, с отметкой  военного  комиссариата, в  предусмотренных  законом  случаях;


  2)     паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

           3) документ, подтверждающий полномочия представителя  собственника;


  4)    паспорт  самоходной  машины;

  5)    свидетельство  о регистрации  машины;


  6)    государственный  регистрационный  знак;

            7)     оригинал  и копия  акта  о списании  самоходной  машины -  для  юридических лиц (форма № ОС-4а - утвержденная постановлением   Госкомстата  РФ  от  21.01.2003г.  № 7).  

          29.  Перечень  документов, представляемых заявителями при внесении изменений в регистрационные данные (замена номерных агрегатов, изменение цвета машины; изменение данных о собственнике, установка дополнительного оборудования):

            1)  заявление о внесении изменений в регистрационные данные с отметкой военных комиссариатов (в предусмотренных законодательством случаях);

            2) паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявителя;

            3)  по инициативе заявителя представляется документ об уплате государственной пошлины за выдачу документа о прохождении технического осмотра машины.  В иных случаях информацию об уплате указанной государственной пошлины Управление  по  надзору УР получает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. 
           4) документы, подтверждающие полномочия представителя собственника самоходной машины;

            5)   паспорт самоходной машины;

            6)   свидетельство о регистрации машины;

            7)   договор купли-продажи на номерной агрегат или свидетельство на высвободившийся номерной агрегат в случае, если номерной агрегат был ранее установлен на самоходной машине, принадлежащей заявителю, или если агрегат, как высвободившийся был приобретен заявителем у другого собственника.

             8)    для  юридического  лица:

             выписка из устава юридического лица (заверенная в установленном порядке) об изменении названия организации или его адреса;

             копии свидетельств о государственной регистрации юридического лица и постановки на учет в налоговые органы (заверенные в установленном порядке).

             30. Перечень документов, представляемых заявителем при выдаче дубликатов взамен утерянных (пришедших в негодность) документов:

             1)  заявление о выдаче взамен утерянного (пришедшего в негодность) государственного регистрационного знака, с отметкой военных комиссариатов (в предусмотренных законодательством случаях);

            2) паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявителя;

            3) по инициативе заявителя представляется документ об уплате государственной пошлины за выдачу документа о прохождении технического осмотра машины.  В иных случаях информацию об уплате указанной государственной пошлины Управление по надзору  УР  получает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. 

            4) документы, подтверждающие полномочия представителя собственника самоходной машины;

             5)    свидетельство о регистрации и заявление с отметкой органа МВД по месту утраты или справку органа МВД, в случаях потери или кражи регистрационных  документов,  государственного  регистрационного  знака;

            6)  паспорт самоходной машины, в случаях утраты свидетельства регистрации;

            7)    объяснительную записку с указанием обстоятельств утраты.
             31.  Документы, подтверждающие право собственности на тракторы, самоходные дорожно-строительные и иные машины и прицепы к ним, и иные документы, представляемые для производства регистрационных действий, составленные на другом языке, должны быть переведены на русский язык, и иметь, удостоверительные надписи нотариуса о верности перевода с одного языка на другой. 

            32. При регистрации, внесении изменений в регистрацию устанавливается личность собственников техники или их представителей, обратившихся за совершением регистрационных действий. В случае обращения представителя собственника проверяются его полномочия представлять интересы собственника техники при совершении данного действия.

            33.   Установление личности производится на основании паспорта или заменяющего его документа.
            34. Установление личности граждан в возрасте от 14 до 16 лет производится в присутствии родителей (усыновителей) или представителей органов опеки и попечительства при предъявлении свидетельства о рождении несовершеннолетнего лица.

             35. Информацию об уплате государственной пошлины Управление по надзору УР получает с использованием государственной информационной системы государственных и муниципальных платежей


   Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины, может быть представлен в Управление по надзору УР заявителем по собственной инициативе.


    36. Подать документы и информацию, необходимые для предоставления государственной услуги, заявитель вправе при личном обращении в Управление по надзору УР либо в ее структурные подразделения.


   37. Требования к оформлению документов, необходимых для предоставления государственной услуги: 


   заявление о предоставлении услуги составляется в одном экземпляре и подписывается заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или распечатано посредством электронных печатающих устройств;


   документы, послужившие основанием для предоставления услуги, представляются в одном экземпляре, помещаются в дело и подлежат хранению в соответствии с установленным порядком;


   не принимаются к производству документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;


   документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


   38. В соответствии с пунктами 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона    № 210-ФЗ при предоставлении государственной услуги Управление по надзору УР не вправе требовать от заявителя:


  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;


   представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий государственную услугу по собственной инициативе;


   представления  документов и информации, отсутствие и (или) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;


   истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;


   выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица государственного органа, органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя государственного органа, органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу, руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.


   39. В случае если заявитель в соответствии с законодательством освобожден от уплаты налогов, в заявлении указывается, что он по закону не является плательщиком этого налога, а также представляется подтверждающий документ.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

            40. Управление по надзору УР отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случаях:


   когда перечень и содержание предъявленных документов не соответствуют требованиям Правил № 785;


   представления к производству регистрационных действий документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом;


  когда текст указанных документов написан неясно и нечетко, не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения, обращения;


   фамилии, имена и отчества граждан и наименования юридических лиц написаны не полностью, без указания адресов;


   представления копий документов, если они не могут служить заменой подлинников.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги


   41. Основания для приостановления в предоставлении государственной услуги отсутствуют.

             42. Управление по надзору УР в государственной регистрации, выдаче паспортов (дубликатов), регистрационных документов, государственных регистрационных знаков и  талона (допуска на эксплуатацию) на самоходную машину может быть отказано в следующих случаях:

   при неоплате или оплате государственной пошлины и иных установленных платежей по ошибочным реквизитам – регистрационные действия не производятся впредь до предъявления заявителем платежных документов с надлежащими реквизитами;

   при выявлении признаков подделки документов, государственных регистрационных знаков, изменения заводской маркировки машин, при несоответствии номеров агрегатов представленным документам или регистрационным данным, а также подтверждении оснований о нахождении машин (номерных агрегатов) или представленных документов в розыске; 

            несоответствия технического состояния машин требованиям безопасности для жизни и здоровья людей, имущества и окружающей среды, установленным стандартами, Правилами дорожного движения, инструкциями по эксплуатации машин и другими нормативными документами и документацией и не прохождении государственного технического осмотра самоходных машин;  

            отсутствия документа, удостоверяющего соответствие самоходной машины установленным требованиям безопасности дорожного движения (паспорта); 

   обращения ненадлежащего лица для предоставления государственной услуги.

     43. При обнаружении признаков подделки государственных регистрационных знаков, регистрационных документов или документов на право владения, пользования или распоряжения, или управления машиной, расхождения  номеров  агрегатов с записями в регистрационных документах и паспортных данных машин, признаков уничтожения или несанкционированного нанесения номеров на агрегатах документы изымаются.

      При подделке документов, государственных регистрационных знаков, изменении заводской маркировки машин, при несоответствии номеров агрегатов представленным документам или регистрационным данным, а также подтверждении оснований о нахождении машин (номерных агрегатов) или представленных документов в розыске им направляются материалы для  расследования  в следственные органы, а при  необходимости уведомляется начальник гор(рай)органа внутренних дел о целесообразности задержания машины. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги


   44. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Размер государственной  пошлины, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики


   45. За предоставление государственной услуги взимается государственная пошлина в порядке и размерах, установленных статьей 333.33 главы 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.


   За государственную регистрацию транспортных средств и совершение иных регистрационных действий, связанных:

            с выдачей государственных регистрационных знаков на мототранспортные средства, прицепы, тракторы, самоходные дорожно-строительные и иные самоходные машины, в том числе взамен утраченных или пришедших в негодность - 1 500 рублей;

            с выдачей паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность - 800 рублей;

             с выдачей свидетельства о регистрации транспортного средства, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность:

             изготавливаемого из расходных материалов на бумажной основе  - 500 рублей;

            изготавливаемого из расходных материалов на пластиковой основе нового поколения - 1 500 рублей;

             за временную регистрацию ранее зарегистрированных транспортных средств по месту их пребывания - 350 рублей;

            за внесение изменений в выданные ранее паспорт транспортного средства, паспорт самоходной машины и других видов техники - 350 рублей;

             за выдачу государственных регистрационных знаков транспортных средств "Транзит", в том числе взамен утраченных или пришедших в негодность:

             изготавливаемых из расходных материалов на металлической основе, на мототранспортные средства, прицепы, тракторы, самоходные дорожно-строительные и иные самоходные машины - 800 рублей;

             изготавливаемых из расходных материалов на бумажной основе, - 200 рублей;

            за выдачу свидетельства на высвободившийся номерной агрегат, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность, - 350 рублей;

            за выдачу документа о прохождении технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных самоходных машин и прицепов к ним - 400 рублей

           за выдачу свидетельства о соответствии транспортного средства с внесенными в его конструкцию изменениями требованиям безопасности, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность - 800 рублей;

           46. В случае если заявитель в соответствии с законодательством освобожден от уплаты государственной пошлины, в заявлении указывается о праве на льготу, а также представляется подтверждающий документ.
            47. В случае внесения изменений (исправлений) в выданных по результатам предоставления государственной услуги свидетельств о регистрации самоходной машины, паспорта самоходной машины, свидетельств на высвободивший номерной агрегат, государственный  регистрационный знак, государственный  регистрационный  знак  «Транзит», ошибок, допущенных по вине Управления, взимание платы с заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги


  48. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не превышает 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги


  49. Срок регистрации заявления с необходимым объемом приложенных к нему документов, указанных в разделе «Стандарт предоставления государственной услуги» в подразделе «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги» настоящего Административного регламента, главным государственным инженером-инспектором составляет не более 45 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

    50. Помещения и  рабочие  места  для  предоставления   государственной

услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

     51. Помещения территориального органа должны быть оборудованы

противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

     52. На территории, прилегающей к месторасположению  территориального органа, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не менее трех  для транспортных средств инвалидов.

     53. Вход в здание территориального органа и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование территориального органа, пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

     54. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц территориального органа и граждан должны размещаться на нижних этажах здания.

     55. Приём граждан в территориальном органе должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении государственной услуги, места приёма граждан.

     56. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц территориального органа.

     Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

     В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц территориального органа.

    57. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении государственной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

    визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, изменения справочных сведений;

     стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

    58. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4‚ в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

    Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным    начертанием либо подчеркиваются.

     59. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.

    60. Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва.

    61. Места  для  приёма  граждан  должны  быть  оборудованы  стульями  и столами для возможности оформления документов.

    62. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры Управление по надзору УР при предоставлении государственной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

     сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в Управлении по  надзору  УР;

    надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

    дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

     допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

    63. Прием граждан ведется специалистом по приему населения  в порядке общей очередности либо по предварительной записи.

    64. Специалист  по  приему населения  обеспечивается  личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

     65. Специалист по приему населения, а также иные должностные лица Управления, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

    66. Рабочее место специалиста по приему населения оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

     67.  При организации рабочих мест должностных лиц Управления и мест по приему граждан в Управлении предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.

    68. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на прием по телефону Управления  по  надзору УР, указанному в пункте 3 Административного регламента.

     При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приему населения желаемое время приема.

     При определении времени приема по телефону специалист по приему населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени, удобного гражданину.
Показатели доступности и качества государственной услуги
     69. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги  являются:

     обеспечение информирования заявителей (их представителей) о месте нахождения и графике работы Управления, в том числе с использованием информационно-коммуникационных  технологий;

     обеспечение информирования заявителей (их представителей) о порядке и ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных  технологий;

    своевременность приема заявителей (их представителей) должностными лицами Управления;

    своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем (его представителем);

     своевременность принятия решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги;

     не более чем двукратное взаимодействие заявителя (его представителя) с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме


   70. Форму заявления, размер государственной пошлины, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, можно получить на официальном сайте Управление по надзору УР: igsnur@igsnur.udm.ru, на сайте государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг и функций»: http://www.uslugi.udmurt.ru, http://услуги.удмуртия.рф, на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru.


   71. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу «одного окна» при условии заключения соглашения о взаимодействии с многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг в Удмуртской Республике при предоставлении государственной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления   
    72. При государственной регистрации самоходной машины (новой, полученной  из-за границы или ранее состоявшей на учете в органах гостехнадзора):

    прием проверка  документов на регистрацию  самоходной  машины;
    технический  осмотр самоходной  машины;
    регистрация самоходной  машины;    

    выдача свидетельства  о регистрации  машины;

    выдача  государственного  регистрационного знака.
    73. При временной регистрация места пребывания зарегистрированных в органах  гостехнадзора  машин:

     прием проверка документов на временную регистрацию самоходной  машины;
    выдача талона  техосмотра.  

    74. Временный допуск к движению машин, не зарегистрированных в  установленном порядке, с выдачей заявителю государственных регистрационных  знаков «Транзит»:

     прием проверка документов на предоставление временного допуска к  движению  машины не  зарегистрированной в  установленном  порядке;
     выдача государственного  регистрационного  знака «Транзит»;

    75. Внесение изменений в регистрационные данные (замена номерных агрегатов, изменение цвета машины, изменения данных о собственнике, установка  дополнительных  оборудований:

    прием проверка  документов на внесение изменений  в регистрационные  данные; 

    выдача свидетельства о государственной регистрации;

    выдача ПСМ с внесенными  изменениями;

    выдача свидетельства на высвободившийся номерной агрегат (по просьбе  заявителя).    

    76. Снятие с регистрационного учета в связи с прекращением права  собственности или изменением юридического адреса (юридическое лицо) или  места регистрации (физическое лицо), если новый юридический адрес (место  регистрации физического лица) находится за пределами территории, на которую  распространяется деятельность государственной инспекции Гостехнадзора,  зарегистрированной  машины:

    прием проверка  документов на снятие  с регистрационного  учета;  
    изъятие государственного регистрационного знака;

    отметки о снятии с учета и  сдачи государственного регистрационного знака в свидетельстве о государственной регистрации и паспорте самоходной машины;

     выдача государственного регистрационного знака «Транзит».         

    77. Снятие с регистрационного учета в связи со списанием (утилизацией):

     прием проверка  документов на снятие  с  регистрационного  учета  в  связи с утилизацией;
    изъятие государственного регистрационного знака;

    изъятие свидетельства о государственной регистрации;

    изъятие паспорта  самоходной машины;
    выдача акта о списании транспортных средств с отметкой о снятии с учета;

    выдача свидетельства на высвободившийся номерной агрегат (по просьбе  заявителя).    

    78. При  восстановлении  утерянных или  пришедших в  негодность  регистрационных  документов, государственных  регистрационных  знаков:

    прием проверка документов о выдаче дубликатов утерянных  или  пришедших в  негодность  документов;
    выдача дубликата  свидетельства  о государственной  регистрации;

    выдача  дубликата  паспорта  самоходной  машины;

    выдача  нового  государственного  регистрационного  знака;

    возвращение паспорта самоходной машины с внесенными  изменениями;

    выдача дубликата свидетельства  на  высвободивший  номерной  агрегат.
           выдача акта  технического осмотра.
Последовательность и сроки выполнения административных процедур по регистрации  самоходных  машин
Прием  и регистрация  документов

   79. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в Управление по  надзору УР  с заявлением и документами, предусмотренных пунктами 24 Административного регламента, необходимых для предоставления  государственной  услуги.

           80. Ответственным за предоставление государственной услуги является  главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (далее – инспектор).       

           81. Инспектор принимает и проверяет, предоставленный комплект  документов.

             Производится проверка правильности заполнения заявления, в случае обнаружения ошибки или неточности заявление возвращается заявителю для устранения недочетов.
            82. В случае если имеются основания для отказа в предоставлении государственной услуги, по основаниям указанным в пункте 40 Административного регламента, инспектор объясняет заявителю основания отказа, ставит на заявлении отметку об отказе в предоставлении государственной услуги с обязательным указанием основания отказа, заверяет указанную отметку подписью и печатью и возвращает заявителю заявление с приложенными к нему документами.
            83. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги инспектор регистрирует заявление с приложенными к нему документами в АИС «Гостехнадзор-эксперт» и принимает его к дальнейшему производству.
            84. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 минут.

            85.  Критерием принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры  является  наличие  полного  комплекта  правильно  оформленных  документов в  соответствии  с требованиям  действующего  законодательства и   настоящего  Административного  регламента.
           86.  Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация инспектором заявления с приложенными к нему документами в журнале регистрации заявлений и решений, принятие заявления с приложенными к нему документами к дальнейшему производству.
Технический  осмотр  самоходной  машины
            87. Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем всех необходимых документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

             88. В рамках административной процедуры производится визуальный осмотр машины на предмет соответствия идентификационной маркировки с представленными документами на машину, а также для проверки ее подлинности. 

            Производится осмотр конструкции машины на соответствие требованиям безопасности для жизни, здоровья людей и имущества, охраны окружающей среды, установленным действующими в Российской Федерации стандартами, сертификатами и другой нормативной документацией, и сведениям, указанным в представленных документах.
           89. Машины подлежат техническому осмотру с следующей  периодичностью:

            а) внедорожные  автотранспортные  средства,  предназначенные  для  перевозки пассажиров и  имеющие  помимо  сиденья водителя  более  8  сидячих  мест- каждые  6  месяцев;

           б)  остальные  машины – ежегодно.

           90. Первый  технический  осмотр машин  проводится  непосредственно после  их  регистрации.

           91. В отношении машин, с даты изготовления которых прошло не более одного года и которые не были в эксплуатации (за исключением внедорожных автотранспортных средств, предназначенных для перевозки пассажиров и имеющих помимо сиденья водителя более 8 сидячих мест), первый технический осмотр проводится без проверки их технического состояния с выдачей свидетельства о прохождении технического осмотра.

           92.  Последующие  технические  осмотры  машин  проводятся  по месту  нахождения органа  гостехнадзора  независимо  от  места  регистрации машин  в  согласованные  с указанным  органом  день  и  время. 
            93. Максимальный срок выполнения административного действия - 20 минут.
           94. При расхождении сведений о машине с данными, указанным в заявлении, а также при установлении несоответствий и (или) признаков изменения маркировочных обозначений и (или) конструкции машины, указанные сведения описываются в заявлении.
           95. Номерные агрегаты машины считаются соответствующими учетным данным, если по результатам осмотра машины установлено, что номера агрегатов машины тождественны учетным данным, содержащимся в представленных заявителем документах, а также имеющимся в распоряжении Управления  по  надзору  УР.               

           Номерные агрегаты машины считаются несоответствующими учетным данным, если по результатам осмотра машины установлено, что номера агрегатов машины не тождественны учетным данным, содержащимся в представленных заявителем документах, а также имеющимся в распоряжении Управления  по  надзору УР. 

           96.  Соответствие номерных агрегатов учетным данным считается сомнительным, если по результатам осмотра машины должностное лицо не может однозначно определить тождественность номеров агрегатов машины учетным данным, содержащимся в представленных заявителем документах, а также имеющимся в распоряжении Управления по надзору УР без получения подтверждения с прежнего места регистрации машины.
            97. По результатам технического осмотра  инспектор проставляет на заявлении одну из следующих отметок:
           о соответствии номерных агрегатов учетным данным;
           о несоответствии номерных агрегатов учетным данным;
           о сомнении в соответствии номерных агрегатов учетным данным.
            В заявлении также указывается на расхождение сведений о машине с данными, указанными в заявлении, а также об установлении несоответствий и (или) признаков изменения маркировочных обозначений и (или) конструкции машины.

           98. В случае проставления на заявлении отметок о несоответствии номерных агрегатов учетным данным или сомнении в соответствии номерных агрегатов учетным данным, инспектор также излагает существо замечаний в отдельном акте, который прилагает к заявлению.

           99. Заявление и остальной комплект документов должностное лицо передает для осуществления административной процедуры "Регистрация».

           100. Критерием принятия решения в рамках административной  процедуры является соответствие предоставленной машины требованиям  безопасности,  установленным  законодательством. 
           101. Результатом  административной  процедуры  является: 

            выдача  свидетельства о прохождении технического  осмотра  машины (в  случае  соответствия  машины  требованиям  безопасности);

           выдача акта технического осмотра (в случае выявления несоответствия машины какому - либо из  требований безопасности).                 


                                        Регистрация  самоходной  машины
           102. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является:

           поступление документов заявителя после проведения административной процедуры "Прием документов", а  также поступление документов заявителя после проведения административной процедуры "Осмотр машины».
            103. Машины регистрируются за юридическим или физическим лицом, указанным в документе, подтверждающем право собственности, и в паспорте самоходной машины и других видов техники, а снятые с учета в связи с изменением места регистрации (без изменения владельца), - в паспорте машины.

     104.Регистрация самоходных  машин   производится   за физическими лицами по постоянному или временному их месту жительства (на срок временного проживания), указанному в паспорте собственника машины, а за юридическими лицами - по их юридическому адресу.

    105. Машины, принадлежащие физическим лицам, могут быть зарегистрированы по месту жительства родственников этих лиц, обладающих правами наследования по закону, с их письменного согласия, или по месту бронирования жилой площади при наличии обстоятельств, не позволяющих произвести регистрацию по месту жительства собственников (проживание в районах Крайнего Севера и местностях, приравненных к ним, длительная командировка, воинская служба, учеба, работа на судах дальнего плавания).

    106.  За военнослужащими машины могут быть зарегистрированы по месту их проживания, определенному командованием войсковых частей.

           107. Регистрационные действия в случаях, когда собственниками машин являются лица, не достигшие 14-летнего возраста, совершаются от их имени родителями (усыновителями) или органами опеки и попечительства, а в случаях, когда собственниками являются лица в возрасте от 14 до 18 лет, - этими лицами с письменного согласия родителей (усыновителей) или органов опеки и попечительства, если иное не установлено законодательством.

            108. Регистрация машин, временно ввезенных на территорию Российской Федерации на срок более 6 месяцев под обязательство об обратном вывозе и принадлежащих иностранным представительствам и фирмам, не являющимся юридическими лицами, а также гражданам иностранных государств либо лицам без гражданства, зарегистрированным в установленном порядке, производится по адресу, указанному в документах, выданных государственными органами, осуществляющими регистрацию этих представительств и фирм, а гражданами - органами внутренних дел.

             109.  Регистрация машин, принадлежащих беженцам и вынужденным переселенцам, производится по месту их проживания, указанному в удостоверении, выданном органом Федеральной миграционной службы России. Если представленные машины не сняты с учета, в заявлениях владельцев должно быть указано, что эти машины на момент регистрации не изъяты из оборота или не ограничены в обороте, то есть не отчуждены, не заложены и не находятся под арестом.

            110. Регистрация машин, принадлежащих беженцам и вынужденным переселенцам, в случае утраты регистрационных документов производится после получения письменного подтверждения регистрационных данных с места прежней регистрации машин либо неполучения его в течение 3 месяцев.

           О произведенной регистрации направляется информация по прежнему месту регистрации машины.
           111. Машины, зарегистрированные в соответствии с ранее действующим порядком и не состоящие на учете в органах гостехнадзора, подлежат в шестимесячный срок с момента утверждения Правил № 785 перерегистрации с заменой регистрационных документов и государственных регистрационных знаков.

             В случае если номерные агрегаты (заводские номера) соответствуют сведениям, указанным в документах на машину, инспектор заносит сведения о машине и собственнике в базу данных автоматизированной системы учета, распечатывает и выдает свидетельство о государственной регистрации и паспорт самоходной машины с отметкой о постановке на учет. Выдает государственный регистрационный знак.
           112. Если организация, предприятие, а также физическое лицо,  осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования  юридического  лица приобретают  самоходные  машины для  последующей перепродажи  на  основании  соответствующей лицензии, то  промежуточная  регистрация  не является  обязательной (кроме  машин, поставляемых  на  лизинговой  основе). 
          113. Критерием  принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры наличие полного комплекта правильно оформленных  документов  и соответствие машины  требованиям  безопасности.   
           114.  Результатом выполнения административной процедуры является регистрация машины.
          115. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут (без учета времени, затраченного на выезд к месту осмотра машины).

                          Выдача свидетельства  о регистрации  машины

          116. Основанием  для  начала  административной  процедуры является прохождение технического осмотра и регистрация машины. 

          На зарегистрированную машину выдаются свидетельство о регистрации
          117. Свидетельство о регистрации служит регистрационным документом, подтверждающим принадлежность машины. Свидетельство о регистрации хранится у владельца. При использовании машины оно находится у водителя и предъявляется вместе с другими обязательными документами по требованию государственных инженеров-инспекторов Гостехнадзора, инспекторов и внештатных инспекторов ГИБДД. Эксплуатация машин без свидетельства о регистрации запрещается.
           118. Записи в свидетельствах о регистрации производятся с использованием печатающих устройств или специальными чернилами.
           119. При выдаче свидетельства о регистрации машины в графе «Свидетельство выдано на основании» указываются серия и номер паспорта машины, а также дополнительно указывается серия и номер справки - счета, данные сводного акта и справки-счета, серия и номер прежнего свидетельства (документа) о регистрации, данные акта государственного технического осмотра машины.
           120. При регистрации опытных образцов машин, проходящих испытания, выдаются свидетельства о регистрации, в которых проставляется отметка "Испытания", и государственные регистрационные знаки. Основанием для регистрации является заключение предприятия-изготовителя о соответствии машин требованиям безопасности, предусмотренным техническим заданием, и акт приемки на испытания.
           121. На машины, проходящие испытания по сертификации в соответствии с техническими условиями машиноиспытательных станций, предприятий-изготовителей и ремонтных предприятий, выдаются свидетельства о регистрации на срок не более одного года, в которых проставляется отметка "Испытания", и государственные регистрационные знаки. При этом в свидетельстве о регистрации допускается не заполнять следующие данные: год выпуска, цвет и номера агрегатов.
            122.  В свидетельствах о регистрации машин, ввезенных в Российскую Федерацию, указывают наложенные таможенными органами ограничения на пользование и распоряжение ими. 

            123. В свидетельствах о регистрации машин, ввезенных временно на территорию Российской Федерации на срок более 6 месяцев, указывается срок вывоза из Российской Федерации.

           124. Использование указанных машин в иных целях или использование временно ввезенных машин сверх установленного срока временного ввоза допускается только с разрешения таможенных органов Российской Федерации. 

            125.   В случаях, установленными нормативными актами Российской Федерации в графу «Примечание» вносятся сведения об ограничении эксплуатации самоходной машины (лизинг и т.п.).
           126. Регистрационные документы, выданные на машины государственными инспекциями гостехнадзора до утверждения Правил № 785, имеют неограниченный срок действия и подлежат замене на свидетельство о регистрации лишь в случаях изменения регистрационных данных машин.

           127.  Критерием  принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры регистрация машины.   

           128.  Максимальный срок заполнения свидетельства о регистрации составляет 15 минут на 1 заявителя.
            129.  Результатом  административной процедуры  является  получение  заявителем свидетельство о  регистрации  машины.    
Выдача паспорта самоходной машины
            130. Основанием для выдачи паспорта самоходной машины является принятие решения о регистрации техники.
           131. Паспорт выдается заявителя - физическим лицам и заявителям - юридическим лицам - собственникам машин с заполнением предусмотренных в нем реквизитов. Паспорта хранятся у собственников машин и представляются районным отделам инспекций Гостехнадзора при регистрации, изменении регистрационных данных, снятии с учета машин и проведении годового технического осмотра.

            132. Действие  паспорта не  ограничивается  сроком. При изменении  права собственности на  машину  паспорт  передается  новому  собственнику,  а  при  выбраковке, списании (утилизации) машины паспорт  вместе  с  регистрационными документами и государственным  регистрационным  знаком  сдается в  Управление  по  надзору  УР.   

           133. При  проведении регистрационных  действий  в  отношении машин, поставляемых  по  договору  лизинга,  сведения  о собственнике в  паспорт заносятся на основании соглашения между лизингодателем (сублизингодателем)  и  лизингополучателем об  учете  машины  на  балансе  лизингодателя  (сублизингодателя) или лизингополучателя и ее регистрации на имя одной из сторон договора, кроме случаев, предусмотренных законом.
           134. Если в соответствии с указанным соглашением машина учитывается на балансе лизингодателя (сублизингодателя)  и  регистрируется  на  его  имя,  в паспорт на  правах  собственника вносится   данная сторона  договора. Факт передачи машины в  собственность  лизингополучателя  после  снятия  ее  с  учета в гостехнадзоре  лизингодателем  удостоверяется  регистрационным  документом   с отметкой о снятии ее  с учета, справкой – счетом установленной
  формы и  записью  в  паспорте.

           135. Если  в соответствии  с указанным  соглашением  машина  учитывается на  балансе  лизингополучателя и  регистрируется  на  его имя, в паспорте в  качестве  собственника указывается  лизингополучатель.

           136. По соглашению сторон лизингодатель вправе поручить лизингополучателю регистрацию машины на  имя лизингодателя. При  этом в  паспорте обязательно указываются  сведения о лизингодателе как собственнике  и о лизингополучателе – владельце машины. В случае  расторжения договора  и изъятия лизингодателем машины по заявлению последнего инспекция гостехнадзора, осуществившая регистрацию, обязана аннулировать запись о владельце.
           137. Заполнение бланков паспортов производится специальными чернилами или с помощью печатающей машинки, или с помощью печатающего устройства (принтера) электронно - вычислительной машины.

    138. В паспортах не допускаются подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова, цифры и иные неоговоренные исправления, записи карандашом. Текст должен быть написан ясно и четко, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием адресов. Фамилии, имена и отчества физических лиц должны быть написаны полностью с указанием места их жительства. Подписи заверяются печатями с четко различными наименованиями организаций.

    139. При ошибочном заполнении реквизитов паспорта, касающихся номерных агрегатов, необходимые изменения и дополнения вносятся таможенными органами Российской Федерации и предприятиями - изготовителями или Государственной инспекцией гостехнадзора и заверяются подписью и печатью.

    140.  При  заполнении  паспорта  самоходной  машины указывается:

            наименование и марка машины;

            наименование и адрес предприятия, выпускающего (собирающего) полнокомплектную машину. Для машин иностранного производства допускается указывать страну их изготовления; 

             наименование органа, выдавшего сертификат соответствия, а так же номер и дата выдачи сертификата;

     в случае, если машина не подлежит обязательной сертификации в данной строке, делается запись: "не сертифицируется";

    номер и дата составления акта государственного технического осмотра на машины, изготовленные в порядке индивидуального творчества или отремонтированные с изменением конструкции, или собранные копии серийно выпускаемых машин;

     указывается год, в котором была изготовлена машина. В случае замены кабины, рамы, двигателя, коробки передач, основного ведущего моста (мостов) год выпуска машины не изменяется;

     для машин иностранного производства, год изготовления которых не установлен документами или не представляется возможным определить его по маркировке, в строке "Год выпуска" указывается год ввоза машин на территорию Российской Федерации, а в разделе "Особые отметки" делается запись "год пуска установлен по году ввоза в Россию";

     порядковые производственные номера   "Заводской N машины (рамы)", "Двигатель N", "Коробка передач N", "Основной ведущий мост (мосты) N", присвоенных предприятием – изготовителем;

     определяемый визуально один из цветов, в который окрашена машина: синий, красный, желтый, коричневый, зеленый, многоцветный, черный и т.п., а предприятия - изготовители и организации (предприятия) сервиса указывают также марку покрасочного материала;

     один из следующих движителей, примененный в конструкции машины: "колесный", "гусеничный", "полугусеничный", "санный";

     мощность двигателя в киловаттах, а в скобках в лошадиных силах. При измерении мощности двигателя машин в иных единицах, или при отсутствии сведений в документах она указывается Государственной инспекцией гостехнадзора по аналогам машин отечественного или зарубежного производства;

     масса машины с основным оборудованием и инструментом без топливосмазочных материалов, охлаждающих и других технических жидкостей;

     максимальная скорость движения машины из диапазона скоростей движения, установленных технической характеристикой;

     длина, ширина, высота машины в мм через знак "x";

              покупатель (собственник), которому предприятие - изготовитель реализовало машину:
     при продаже (передаче) предприятием - изготовителем машины торговой организации, являющейся юридическим лицом (независимо от вхождения в состав предприятия - изготовителя машины), в качестве собственника указываются реквизиты этой организации;
     при продаже (передаче) машины через сбытовое подразделение предприятия - изготовителя, не являющееся юридическим лицом, указываются реквизиты физического или юридического лица, приобретающего машину (для физического лица - фамилия, имя, отчество, почтовый адрес места жительства; для юридического лица - полное наименование и юридический адрес по месту государственной регистрации организации);
     число, месяц и год выдачи паспорта;
     проставляется подпись должностного лица предприятия - изготовителя машины, уполномоченного представлять предприятие по вопросам сбыта или Управления по  надзору  УР.
    141. При заполнении паспортов Управлением по надзору УР  используются сведения из регистрационных документов машины, заводских инструкций, официальных справочных изданий и ответов на запросы с прежнего места регистрации.
    142. При заполнении паспортов Управлением  по  надзору  УР на машины, изготовленные в порядке индивидуального творчества или отремонтированные с изменением конструкции дополнительно используются сведения, полученные в результате замеров, испытаний или определяемые другими методами, установленными техническими требованиями, утвержденными в установленном порядке.
            143. В случае отсутствия необходимой информации для заполнения паспортов на устаревшие марки машин или на ввезенные из-за границы, в отдельных строках паспорта (кроме строк, касающихся размеров маркируемых агрегатов) допускается производить запись "сведения отсутствуют". Если номера маркируемых агрегатов машин не наносились предприятием - изготовителем, то в строках "Заводской N машины (рамы)", "Двигатель N ", "Коробка передач N ", "Основной ведущий мост (мосты) N " производится запись - "номер отсутствует". Не допускается делать прочерки или иные записи.
            144. Раздел паспорта, касающийся регистрации машины, не заполняется если имеет место случай, На машины, изготовленные в порядке индивидуального творчества или отремонтированные с изменением конструкции, или собранные копии серийно выпускаемых машин, выдача паспортов производится при условии соответствия параметров их технического состояния техническим требованиям, утвержденным в установленном порядке.
           145. Раздел паспорта, касающийся изменения собственников, заполняется при перепродаже, продаже (передаче) машин в собственность других юридических или физических лиц прежними их собственниками или владельцами от имени собственников, распоряжающимися на законных основаниях машинами.
             При перепродаже, продаже (передаче) машины строки "Наименование (Ф.И.О.) нового собственника", "Адрес", "Дата продажи (передачи)", "Подпись прежнего собственника или владельца", "Место печати" заполняются прежним собственником. При совершении аналогичных действий владельцем от лица собственника, дополнительно заполняются строки "Наименование (Ф.И.О.) владельца машины" и "Адрес".
           146. Отчуждение машины физическим лицом заверяется печатью организации, оформившей сделку или совершившей иное действие, связанное с изменением собственности на машину, либо Управлением  по  надзору УР по месту регистрации машины за прежним собственником.
            147. Сведения о замене номерных агрегатов заполняется на основании документов, подтверждающих право собственности на замененный агрегат, после осмотра машины государственным инженером - инспектором гостехнадзора.
           148. Критерием  принятия  решения  в  рамках  административной процедуры является  предоставление  полного  комплекта  документов ,  предусмотренных законодательством Российской  Федерациии  настоящим  Администратиным  регламентом.     
            149.  Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на 1 паспорт.
            150.  Результатом  административной  процедуры является  получение  заявителем паспорта  самоходной  машины.  

Выдача государственного регистрационного знака

    151. На зарегистрированные машины их владельцам выдаются государственные регистрационные знаки в соответствии с ГОСТ Р 50577-93 "Знаки государственные регистрационные транспортных средств. Типы и основные размеры. Технические требования".
    152. В зависимости от принадлежности машин и назначения государственных регистрационных знаков Управлением  по  надзору  УР   выдаются следующие их типы:
     тип 3 - на машины, регистрируемые органами гостехнадзора и принадлежащие юридическим лицам и гражданам Российской Федерации;
     тип 14 - на машины, регистрируемые органами гостехнадзора и принадлежащие юридическим лицам и гражданам иностранных государств, а также лицам без гражданства;
     тип 16 - на машины, временно допущенные к движению ("Транзит").
    153. Выдача государственных регистрационных знаков типов 3 и 16 производится в соответствии с утвержденными Министерством внутренних дел Российской Федерации кодами регионов Российской Федерации и закрепленными сериями государственных регистрационных знаков.                                                                                
    154. Закрепление серий государственных регистрационных знаков типа 14 в соответствии с кодами регионов Российской Федерации производится Главгостехнадзором России согласно потребности по заявкам государственных инспекций гостехнадзора республик в составе Российской Федерации, краев, областей, городов Москвы и Санкт-Петербурга, автономной области, автономных округов и районов (городов).
     О закрепляемых за субъектами Российской Федерации сериях государственных регистрационных знаков Главгостехнадзор России информирует ГУ ГАИ МВД России, а государственные инспекции гостехнадзора республик в составе Российской Федерации, краев, областей, городов Москвы и Санкт-Петербурга, автономной области, автономных округов и районов (городов) ставят в известность соответствующие госавтоинспекции.
    155. На каждой машине, регистрируемой органами гостехнадзора, устанавливается один государственный регистрационный знак.
    156. Государственные регистрационные знаки на машинах должны устанавливаться или по оси симметрии машины, или слева от нее по направлению движения, не выступая за боковой габарит машины. Государственные регистрационные знаки не должны уменьшать угол заднего свеса, закрывать внешние световые и светосигнальные приборы. Места установки государственных регистрационных знаков должны выбираться таким образом, чтобы исключалось их загораживание элементами конструкции машины, самозагрязнение государственного регистрационного знака при эксплуатации машины и затруднение его прочтения.
     157. Государственные регистрационные знаки типа 16 "Транзит" должны устанавливаться на переднем ветровом стекле внутри кабины справа по оси симметрии по направлению движения машины, а при отсутствии кабины находиться у водителя.
    158. Для крепления государственных регистрационных знаков должны применяться болты или винты с головками, имеющими цвет поля государственного регистрационного знака или светлые гальванические покрытия. Допускается крепление государственных регистрационных знаков с помощью рамок. Болты, винты, рамки не должны загораживать или искажать имеющиеся на государственном регистрационном знаке буквы, цифры или окантовку. Не допускается закрывать государственный регистрационный знак органическим стеклом или другими материалами. Запрещается сверление на государственном регистрационном знаке дополнительных отверстий для крепления государственного регистрационного знака на машине или в иных целях. В случае несовпадения координат посадочных отверстий государственного регистрационного знака с координатами посадочных отверстий машины крепление государственных регистрационных знаков должно осуществляться через переходные конструктивные элементы.
    159. Государственные регистрационные знаки (кроме типа 16) должны устанавливаться таким образом, чтобы в темное время суток обеспечивалось их прочтение с расстояния 20 м и при освещении штатным фонарем освещения государственного регистрационного знака машины.

           160. При снятии с учета заявитель обязан сдать государственный регистрационный знак. Специалистом делается отметка о сданном государственном регистрационном знаке в Журнале сданных номеров.

           Государственные регистрационные знаки не сдаются при снятии с учета машин в связи с изменением места жительства или юридического адреса лиц, за которыми они зарегистрированы, в пределах субъекта Российской Федерации.

            161. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на 1 заявителя.

           162. Критерием принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры  является  регистрация машины.  

            163. Результатом  административной  процедуры  является  получение  заявителем государственного  регистрационного знака.     
Последовательность и сроки выполнения административных процедур по

временной  регистрации  места  пребывания  зарегистрированных в  органах  гостехнадзора
Прием  и регистрация  документов

   164. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в Управление по  надзору УР  с заявлением и документами, предусмотренных пунктом  25 Административного регламента, необходимых для предоставления  государственной  услуги.

           165. Ответственным за предоставление государственной услуги является  главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (далее – инспектор).       

           166. Инспектор принимает и проверяет, предоставленный комплект  документов в порядке предусмотренном пунктами 81-84 Административного  регламента.

           167. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 минут.
           168. Критерием принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры  является  наличие  полного  комплекта  правильно  оформленных  документов в  соответствии  с требованиям  действующего  законодательства и   настоящего  Административного  регламента.

            169.  Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация инспектором заявления с приложенными к нему документами в журнале регистрации заявлений и решений, принятие заявления с приложенными к нему документами к дальнейшему производству.

Выдача  талона технического  осмотра

           170. Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем всех необходимых документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

           171. Инспектор проводит осмотр машины, вносит сведения о временной регистрации машины в автоматизированную систему учета, в талоне (допуске на эксплуатацию) о прохождении государственного технического осмотра делает отметку о временном учете машины с указанием срока его окончания.

    172. Зарегистрированные в  органах гостехнадзора машины, ввезенные на территорию другого региона регистрации на срок более двух месяцев, по просьбе владельцев могут быть временно зарегистрированы по месту пребывания с письменного согласия лиц, по адресу которых производится такая регистрация. В талоне (допуске на эксплуатацию) о прохождении государственного технического осмотра делается отметка о временном учете машины с указанием срока его окончания.
    173. Паспорта машин при временной регистрации места пребывания машины не представляются.
            174.  Временная регистрация места пребывания машины продлевается после прохождения очередного государственного технического осмотра при представлении заявления владельца и талона (допуска на эксплуатацию) о прохождении государственного технического осмотра. В случае невыполнения этих требований до истечения установленного Правилами проведения государственного технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним сроков временная регистрация места пребывания машины прекращается.
           175. Зарегистрированные в органах гостехнадзора машины,  переданные на лизинговой основе лизингополучателю, регистрируются за ним на основании лизингового договора в соответствии с пунктами 164-166 Административного  регламента.

           176.  Критерием принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры является  наличие  полного  комплекта правильно  оформленных  документов в  соответствии  с  требованиям  действующего законодательства  и  настоящего  Административного  регламента. 
             177. Результатом выполнения административной процедуры является  получение заявителем талона технического  осмотра.   
            178. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.
Последовательность и сроки выполнения административных процедур по  предоставлению  временного допуска к движению машин, не зарегистрированных в  установленном порядке, с выдачей заявителю государственных регистрационных  знаков «Транзит»
Прием  и регистрация  документов

   179. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в Управление по  надзору УР  с заявлением и документами, предусмотренных пунктами 26 Административного регламента, необходимых для предоставления  государственной  услуги.

           180. Ответственным за предоставление государственной услуги является  главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (далее – инспектор).       

            181. Инспектор принимает и проверяет, предоставленный комплект  документов в порядке предусмотренном пунктами 81-84 Административного  регламента.

           182. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 минут.

           183.  Критерием принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры  является  наличие  полного  комплекта  правильно  оформленных  документов в  соответствии  с требованиям  действующего  законодательства и  настоящего  Административного  регламента.

             184.  Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация инспектором заявления с приложенными к нему документами в журнале регистрации заявлений и решений, принятие заявления с приложенными к нему документами к дальнейшему производству.

Выдача  государственного  регистрационного  знака  «Транзит»

            185. Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем всех необходимых документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

            186.  Государственный регистрационный знак «Транзит» выдается инспектором, если при возникновении обстоятельств, послуживших основанием для обязательной регистрации, машина находится за пределами территории, на которую распространяется деятельность государственной инспекции гостехнадзора по ее регистрации, владелец обязан в течение 5 суток после указанных обстоятельств получить в ближайшей государственной инспекции гостехнадзора государственные регистрационные знаки "Транзит" для перегона машины к месту регистрации. 
            187.   Государственные регистрационные знаки "Транзит" выдаются на срок от 5 до 20 суток.
            188.  При наличии уважительных причин решение о продлении сроков указанных в пункте 187 Административного регламента, (замене государственного регистрационного знака "Транзит") принимается инспектором по месту регистрации машин или по месту их нахождения.
             189.  На машины, перегоняемые к месту регистрации с предприятий-изготовителей этих машин и торговых предприятий, государственные регистрационные знаки "Транзит" выдаются указанными предприятиями после получения в соответствующей месту нахождения государственной инспекции гостехнадзора.
           190. На машины, передаваемые для реализации комиссионеру государственные регистрационные знаки "Транзит" выдаются при снятии их с учета.
            191.  Государственные регистрационные знаки "Транзит" не выдаются в случаях снятия с учета машин в связи с изменением места жительства или юридического адреса лиц, за которыми они зарегистрированы, в пределах субъекта Российской Федерации, а также списанием (утилизацией) машин.
             192. При выдаче государственных регистрационных знаков "Транзит" в документах, подтверждающих право собственности на машины, или в паспортах машин делаются отметки с указанием серии, номера, даты выдачи и срока действия знаков.
             193.  Сведения о выданных государственных регистрационных знаках "Транзит" заносятся в книгу учета, а также базу данных автоматизированного учета.  

           194. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.

           195.  Критерием  принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры  является  наличие  полного  комплекта правильно оформленных  документов и отсутствия основания для отказа  в  предоставления  государственной  услуги.      
            196.   Результатом выполнения административной процедуры является получением заявителя государственного регистрационного знака  «Транзит».
Последовательность и сроки выполнения административных процедур
по  внесению  изменений  в  регистрационные  данные (замена номерных агрегатов, изменение цвета машины, изменения данных о собственнике, установка  дополнительных  оборудований)
   197.Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в Управление по  надзору УР  с заявлением и документами, предусмотренных пунктом 29 Административного регламента, необходимых для предоставления  государственной  услуги.  

            198. Ответственным за предоставление государственной услуги является  главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (далее – инспектор).       
             199.    Инспектор принимает и проверяет, предоставленный комплект  документов в соответствии с пунктами 81-84 Административного  регламента. 
            200.  Изменение  регистрационных  данных осуществляется   при  изменений сведений, указанных в регистрационных документах,  выдаваемых инспекцией гостехнадзора или при возникновений  необходимости  внести  внесения  в  указанные  документы  дополнительных  сведений.
             201.  Изменение  регистрационных данных  машин  производится по  месту  регистрации  машин.  

           202. Информация обо всех изменениях регистрационных  данных заносится в  реестр АИС  «Гостехнадзор –эксперт»      
            203. Инспектор проводит осмотр машины с целью сверки соответствия номерных агрегатов учетным данным. Место и время осмотра  устанавливается  инспектором  по согласованию  с  владельцем  машины,  но  ее  позднее  истечения  обязательного  срока  ее  регистрации.   
            При  изменений  регистрационных  данных, связанных  с  изменением наименования и (или) места нахождения юридического лица (его  обособленного подразделения) осмотр  машины не  производится.   

           204. В случае если номерные агрегаты (заводские номера) соответствуют сведениям, указанным в документах на машину, инспектор вносит изменения в базу данных автоматизированной системы учета, распечатывает и выдает свидетельство о государственной регистрации.  

          205. Изменение регистрационных  данных  в  связи  с  изменением  цвета  машины  производится  по  заявлению  владельца. 

          206. Внесение  изменений в  регистрационные  данные  машины  имеющих  изменённую маркировку транспортного  средства и  номерных  агрегатов, нанесенную на транспортные средства и номерные агрегаты  изготовителями, в  результате  коррозии, ремонта, а  также  преступных  посягательств третьих  лиц  и возвращенных  собственникам или владельцам  после  хищения  производится  на  основании  заявления владельца и копи  постановления  органов,  осуществляющих  предварительное  расследование с предоставлением заверенной копии справки об исследовании или  заключения экспертизы, содержащих результаты  исследования на основании  которых  было  идентифицирована машина. 

           207. Свидетельство на высвободившиеся номерные агрегаты зарегистрированных в  инспекции  гостройнадзора машин  выдаются   при  изменении регистрационных данных, связанных с заменой  соответствующих  номерных  агрегатов по  заявлению  владельца  машин.                  
          208.  Критерием принятия  решения  в  рамках  административной  процедуры  является  наличие  полного  комплекта  документов.

          209.    Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут (без учета времени, затраченного на выезд к месту осмотра машины).

           210.  Результатом выполнения административной процедуры является получением  заявителем:
          свидетельство  о  государственной  регистрации;

           выдача  паспорта  самоходной  машины  с  внесенными  изменениями;

          выдача  свидетельства   на  высвободившийся  номерной  агрегат (по просьбе  заявителя).      
Последовательность и сроки выполнения административных процедур
по снятию с регистрационного учета в связи с прекращением права  собственности или изменением юридического адреса (юридическое лицо) или  места регистрации (физическое лицо), если новый юридический адрес (место  регистрации физического лица) находится за пределами территории, на которую  распространяется деятельность государственной инспекции Гостехнадзора,  зарегистрированной  машины
            211.  Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в Управление по  надзору УР с заявлением и документами, предусмотренными пунктом  27  Административного  регламента. 

           212. Ответственным за предоставление государственной услуги является  главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (далее – инспектор).       

             213.    Инспектор принимает и проверяет, предоставленный комплект  документов в соответствии с пунктами 81-84 Административного  регламента. 

            214. Владельцы обязаны снять машины с учета по месту их регистрации в случаях: 

             изменения места жительства (юридического адреса) лиц, за которыми они зарегистрированы, если новое место жительства (юридический адрес) находится за пределами территории, на которую распространяется деятельность государственной инспекции гостехнадзора, зарегистрированной машины, а также возникновения иных оснований для изменения места регистрации;
            прекращения права собственности на машины;
            списания (утилизации) машин;
             вывоза машины за пределы Российской Федерации, за исключением случаев временного вывоза.
            215. При снятии с учета машин в регистрационных документах и паспортах машин проставляются отметки о снятии с учета машин.
             216.  Государственные регистрационные знаки не сдаются при снятии с учета машин в связи с изменением места жительства или юридического адреса лиц, за которыми они зарегистрированы, в пределах субъекта Российской Федерации.
            217. Регистрационные номера государств регистрации машин, ввезенных в Российскую Федерацию под обязательство об обратном вывозе, возвращаются их владельцам.
            218. Машины, в отношении которых имелись наложенные судами, следственными, таможенными органами запреты или ограничения по изменению права собственности, могут быть сняты с учета после представления документов, свидетельствующих об отсутствии указанных запретов или ограничений, либо решений судов (постановлений таможенных органов) об отчуждении данных машин и их передаче в собственность иных лиц или обращении в собственность государства, если иной порядок не предусмотрен действующим законодательством.
            219. При снятии с учета заложенных машин, вследствие изменения места постоянной эксплуатации или отчуждения, в свидетельства о регистрации вносятся записи о неисполнении залогодателем конкретных обязательств по договору о залоге и указываются данные залогодержателя. При регистрации таких машин государственные инспекции гостехнадзора совершают действия по заполнению реестров, книги регистрации в соответствии с установленным порядком по регистрации залога, а также выдаче (при отчуждении) новому владельцу (последующему залогодателю) свидетельства о регистрации залога машин.

            220. Снятие с учета заложенных машин, на которые обращено взыскание по решению суда или третейского суда, производится на основании решений этих органов.

             221. Результатом выполнения административной процедуры является снятие с учета машины.
     222. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.

Последовательность и сроки выполнения административных процедур
по  снятию   с регистрационного  учета в связи со списанием (утилизацией)

             223.    Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в  Управление по  надзору  УР с заявлением и документами, предусмотренными пунктом  28  Административного  регламента.  
            224 Ответственным за предоставление государственной услуги является  главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (далее – инспектор).       

             225.    Инспектор принимает и проверяет, предоставленный комплект  документов в соответствии с пунктами 81-84 Административного  регламента. 

            226. Инспектор при отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги делает отметку о снятии с учета машины в базе данных автоматизированной системы учета, выдает заявителю свидетельство о государственной регистрации и паспорт самоходной машины с отметкой о снятии с учета.
            227.  Снятие  с  регистрационного учета машины  в связи с утилизацией производится на основании свидетельства об утилизации,  подтверждающего  факт уничтожения  машины.      

             При этом  по  заявлению  владельца  машины  выдается  свидетельство на  высвободившиеся  номерные  агрегаты. 

             228.  Результатом выполнения административной процедуры является снятие с учета машины.

            229. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.
Последовательность и сроки выполнения административных процедур
          при  восстановлении  утерянных или  пришедших в  негодность  регистрационных  документов, государственных  регистрационных  знаков
            230. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в Управление по  надзору с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 30  Административного регламента. 
            231 Ответственным за предоставление государственной услуги является  главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (далее – инспектор).       

             232.    Инспектор принимает и проверяет, предоставленный комплект  документов в соответствии с пунктами 81-84 Административного  регламента. 

            233. В заявлении указываются обстоятельства утраты регистрационных документов, государственных  регистрационных  знаков. 
            234. Дубликаты регистрационных документов (свидетельство о регистрации, паспорт самоходной машины), а также государственных  регистрационных  знаков  выдаются на зарегистрированные машины взамен утраченных или пришедших в негодность по месту регистрации машин.

            235. При утрате свидетельств о регистрации, паспортов машин, снятых с учета, или при возникновении сомнений в подлинности свидетельств о регистрации, паспортов машин, номерных агрегатов машин, несоответствия этих номеров представленным документам для регистрации, специалистом посредством почтовой связи направляется письменный запрос в инспекцию Гостехнадзора по месту прежней регистрации машин.

            236. Исполнение запроса инспекцией Гостехнадзора обязательно в течение 5 суток со дня его получения.

            237. Инспектором на срок, необходимый для получения ответа на запрос, владельцу машины выдаются дубликаты регистрационных документов.

            238. После представления заявления об утрате регистрационных документов, уплаты всех необходимых платежей, а в случаях, указанных в пункте 235 Административного регламента, после письменного подтверждения запроса, специалистом выдается дубликат регистрационных документов. В верхней части лицевой страницы регистрационного документа ставится отметка «Дубликат».       

            239. Инспектор при отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги вносит сведения о новом паспорте самоходной машины и (или) государственном регистрационном знаке, и (или) свидетельстве о регистрации в базу данных автоматизированной системы учета и распечатывает дубликат (дубликаты) необходимого документа (документов) и выдает заявителю вместе с новым государственным регистрационным знаком (в случае его утраты, негодности).

             240. Результатом выполнения административной процедуры является получение заявителем дубликатов регистрационных документов,  государственных регистрационных знаков взамен утраченных или пришедших в негодность.

           241. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.
Предоставление  государственной  услуги  в МФЦ

      242. Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление государственной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении государственной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, а взаимодействие с Управлением по надзору УР осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

 Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется при условии заключения с Управлением по надзору УР соглашения о взаимодействии с МФЦ при предоставлении государственной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, государственными гражданскими служащими Удмуртской Республики органа, предоставляющего государственную услугу, положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами


  243. Должностными лицами, уполномоченными на осуществление текущего контроля, являются начальник (заместитель начальника) инспекции.

   244. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения главными государственными инженерами-инспекторами нормативно-правовых актов Российской Федерации, нормативно-правовых актов Удмуртской Республики и положений данного Административного регламента.

            245.  Контроль за соблюдением должностными лицами положений  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги,  осуществляется  в  форме: 
         - текущего  контроля  за  соблюдением  полноты и качества предоставления Государственной  услуги (далее – Текущий  контроль);

         - контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги.    


  246. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления по надзору УР.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

   247. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления по надзору УР.


   248. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании приказа начальника Управления по надзору УР) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


   249. Результаты проведения проверки оформляются в виде акта.


   250. По результатам проверок осуществляются необходимые меры по устранению нарушений прав заявителей при предоставлении государственной услуги.

Ответственность должностных лиц, государственных гражданских служащих Удмуртской Республики органа, предоставляющего государственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги


   251. Персональная ответственность должностных лиц Управления по надзору УР закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.


   252. Ответственные исполнители государственной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги в соответствии с их должностными регламентами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


   253. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по предоставлению государственной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины государственных гражданских служащих Удмуртской Республики в Управлении по надзору УР, ответственных за исполнение административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.


   254. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме текущего контроля и контроля со стороны граждан и юридических лиц.


   255. Система контроля предоставления государственной услуги включает в себя организацию контроля за предоставлением государственной услуги, проверку хода и качества предоставления государственной услуги, а также учет и анализ результатов исполнительской дисциплины государственных гражданских служащих Удмуртской Республики  в Управлении по надзору УР, ответственных за исполнение административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

     256. Решения, принятые Управлением по надзору УР в ходе предоставления государственной услуги на основании Административного регламента, действия (бездействие) должностных лиц, государственных гражданских служащих Удмуртской Республики в Управлении по надзору  УР могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

    257. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

    1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

    2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

    3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

    4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги у заявителя;

    5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

     6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

     7) отказ Управления по надзору УР, должностного лица Управления по надзору УР, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

    8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;

    9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

    10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ. 

     258. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

начальнику Управления по  надзору УР – на решение (действие, бездействие) должностного лица;

в Правительство Удмуртской Республики на решение (действие, бездействие) начальника Управления по  надзору  УР.

    259. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой в случаях, указанных в пункте 257 Административного регламента, в Управление по надзору УР.  Должностное лицо, принимающее жалобу, со слов заявителя  оформляет ее в письменной форме на бумажном носителе.

    260. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Управления, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

     261. Начальник Управления по надзору УР проводит личный прием граждан каждую пятницу с 14 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

    262. Жалоба, поступившая в Управление по надзору УР, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации,  а в случае обжалования отказа Управления по  надзору УР, должностного лица Управления по надзору УР в приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

    263. Жалоба должна содержать:

    1) наименование Управления по надзору УР, должностного лица Управления по надзору УР, либо  государственного гражданского служащего Удмуртской Республики в Управлении по  надзору  УР решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона; полное наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

    3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления по надзору УР, должностного лица Управления по надзору УР либо государственного гражданского служащего Удмуртской Республики в Управлении по надзору УР ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению государственной услуги;

     4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления по надзору УР, должностного лица Управления по  надзору УР либо государственного гражданского служащего Удмуртской Республики в Управлении по надзору УР, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению государственной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     264. По результатам рассмотрения жалобы Управление по надзору УР принимает одно из следующих решений:

    1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением по надзору УР опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, а также в иных формах;

    2) отказывает в удовлетворении жалобы.

     265. Управление по надзору УР отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

    1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

    2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

    3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями главы 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ  и постановления Правительства Удмуртской Республики от 22 июля 2013 года № 325 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти Удмуртской Республики и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Удмуртской Республики» в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

    266. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 267 Административного регламента, заявителю  в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

    267. Управление вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

    1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, государственного гражданского служащего территориального органа, а также членов его семьи;

    2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

     268. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                      ___________________________
Приложение 1
к Административному регламенту
Согласие
на обработку персональных  заявителя
     Я,________________________________________________________________
                                                                                   (ФИО)

_________________________________________________________________
                                                            зарегистрированный(ая) по адресу:

__________________________________________________________________
(номер основного документа,  удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его  органе)

          Даю  согласие  оператору  -  Управление  по  надзору  УР  на обработку моих   персональных данных в целях выполнения Управлением по надзору УР  требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также  требований  законодательства РФ при предоставлении Управлением по надзору УР  государственной услуги  по регистрации  самоходных  машин  и  других  видов  техники.

         Действие согласия распространяются на следующую информацию, относящуюся  к  моим  персональным данным: Ф.И.О; паспортные данные, год, месяц, дата и место рождения; адрес; номера сотовых телефонов.

         Настоящее согласие предоставляется  на  совершение  действий (операций)   с  моими  персональными  данными,  включая  сбор,  хранение, использование,  уничтожение, предоставление третьим лицам в случаях, предусмотренных  действующим законодательством РФ, осуществляемых как с использованием  средств автоматизации (автоматизированная обработка), так и без использования таких средств (неавтоматизированная обработка).

         Управление по надзору УР гарантирует, что обработка персональных  данных осуществляется  ею  в  соответствии с требованиями Федерального закона "О  персональных  данных"  от  27.07.2006  № 152-ФЗ.  Настоящее согласие  действует  с момента подписания до момента его отзыва путем подачи письменного уведомления в Управление по надзору УР или направления соответствующего  письменного  уведомления на почтовый адрес Управления по надзору УР. В случае отзыва согласия оператор вправе продолжить обработку персональных данных в  соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального  закона "О персональных данных".

____________ ___________________________

  (подпись)       (расшифровка подписи)                       "___ " _______20___ года.

                                                                          Приложение 2
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ

(для физических лиц)

В ________________________

_____________________________

(наименование инспекции гостехнадзора по району или городу)

От _________________________

_________________________________________________________

(ФИО физического лица)

Реквизиты основного документа, удостоверяющего личность:

__________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)

Адрес места жительства (пребывания):

_____________________________ __________________________________________________________

Адрес электронной почты (при наличии):

__________________________________

Номер контактного телефона:

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранее принятом (выданном) __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ (указывается наименование документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

от ________________ № ________________________________________________________

(указывается дата принятия и номер документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

в части ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается допущенная опечатка или ошибка)

в связи с ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются доводы, а также реквизиты документа(-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, ошибки, а также содержащих правильные сведения).

 К заявлению прилагаются:

1. документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя);

2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения)

______________________     ____________________________    _______________________

            (дата)                                     (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________».
Приложение 3
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ

(для юридических лиц)

В ________________________

_____________________________

(наименование инспекции гостехнадзора по району или городу)

От _________________________

(название, организационно-правовая форма юридического лица)

ИНН:________________________

ОГРН: _______________________

Адрес места нахождения юридического лица:

_____________________________ __________________________________________________________

Фактический адрес нахождения (при наличии):

__________________________________ ____________________________________________________________________

Адрес электронной почты:

__________________________________

Номер контактного телефона:

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранее принятом (выданном) __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ (указывается наименование документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

от ________________ № ________________________________________________________

(указывается дата принятия и номер документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

в части ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается допущенная опечатка или ошибка)

в связи с ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются доводы, а также реквизиты документа(-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, ошибки, а также содержащих правильные сведения).

 К заявлению прилагаются:

1. документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя);

2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения)

	
	
	

	(наименование должности руководителя юридического лица)
	(подпись руководителя юридического лица, уполномоченного представителя)
	(фамилия, инициалы руководителя юридического лица, уполномоченного представителя)


М.П. (при наличии)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)
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